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1 Einleitung
1.1 Programmaufbau

SJ OFFICE besteht aus einer Projektverwaltung und verschiedenen Modulen, die direkt im Programm
zur Verfligung stehen.

Die erste Programmoberfléche ist die Projektverwaltung, in der Sie lhre Projekte anlegen und
verwalten kdnnen. Im Prinzip ist diese Projektverwaltung ein Windows-Explorer speziell fir das
Architektur- und Ingenieurbiiro.

Der grofRe Vorteil dieses Systems besteht in der ,projektorientierten” Arbeitsweise. Alle SJ Module
greifen auf diese Projektverwaltung zu, so dass es keine Mehrfacheingabe der Projektdaten gibt.
Zuséatzlich kdnnen Sie beliebige Dokumente anderer Programme (Word, Excel usw.) in dieser
Oberflache 6ffnen. Mit SJ OFFICE kdnnen Sie also alle Daten eines Projektes zentral verwalten.

1.2 Mietsystem

Sie mieten die Programmnutzung fiir ein Jahr und erhalten fiir diesen Zeitraum Support und immer
den Zugriff auf die aktuellen Versionen.

Beispiel

Sie mieten das Modul AVA und die BKI Positionen fiir ein Jahr und der Mietzeitraum beginnt im Mai.
Im August gibt es ein Programmupdate fiir das Modul AVA. SJ OFFICE weist beim Programmstart auf
dieses Update hin und Sie kénnen die aktuelle Version dann kostenlos herunterladen.

Im November oder Dezember erscheinen in der Regel die aktuellen BKI Positionen. Auch auf dieses
Update wird wieder hingewiesen und Sie kénnen per Mausklick die aktuelle Datenbank
herunterladen.

Es sind nur noch die jeweils aktuellen Versionen in Benutzung.
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2 Installation und Lizenzierung
2.1 Lokale Installation und Lizenzierung

Wenn Sie SJ OFFICE auf Computern verwenden mdchten, die nicht dauerhaft in einem Netzwerk
angeschlossen sind, miissen Sie die Installation und Lizenzierung je Computer durchfiihren.
Installation

Installieren Sie SJ OFFICE auf den gewiinschten Computer. Wir empfehlen Ihnen keine Anderungen
bei der Installation vorzunehmen, damit unsere Software in das korrekte Programmverzeichnis
installiert wird.

Lizenzierung

Starten Sie SJ OFFICE und klicken im Arbeitsplatz auf den Button ,Lizenz aktivieren":

"2 S OFFICE
Start Extras
£# Einstelungen | [ Sammelordner ~ B vorlagen B Datei importieren | ANA B| Formular =] n L
0 nio & rrojekt B Registrierte Dateie @® Eir #i| Kostenermittlung ™ Drucken € R
© Beenden Dateiordner B Datei anlegen = = v
Programm Neu Module Bearbeits
[ v 2 SJ Arbeitsplatz " -
. & Stammdaten Lizenz aktivieren Bestellung
= AbI?ge Lizenz deaktivieren Kurzeinweisung
> i@ Projekte
Lizenz ansehen Homepage
Lizenzpfad andern Support per E-Mail
Lizenzdatei loschen Rechnercodes
Lizenzvor age herunterladen
Update Informationen
Update durchfiihren
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Geben Sie lhre Seriennummer ein und klicken dann auf "OK":

Eingabe Seriennummer X

Serennummer;

Bestatigen Sie die Aktivierung mit dem Button "Jetzt aktivieren":

Web Activation

Das Produkt miss onbine freigeschaltet werden,

Bitte stellen Sie sicher dass eine Verbindung zum Internet
besteht.

Broxy Bnstellingen

Jetzt aktivieren! Abbrechen
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2.2 Zentrale Installation und Lizenzierung

Wenn Sie SJ OFFICE auf mehreren Computern in einem Netzwerk verwenden mdéchten, kdnnen Sie
die Installation direkt auf den Server oder das NAS durchfiihren. Bei der Nutzung der Module von den
einzelnen Arbeitsplatzen wird dann Uberpriift, ob noch eine Lizenz zur Nutzung frei ist. Wenn ja, kann
das Modul genutzt werden. Wenn nein, erscheint eine Meldung, dass keine freie Lizenz zur Verfligung
steht. Um die Anzahl der gleichzeitigen Nutzer zu erhdhen, kénnen Sie jederzeit weitere Lizenzen bei
uns erwerben.

Es handelt sich also um ein ,floating-license-system”.

Installation

Installieren Sie SJ OFFICE direkt auf den Server oder das NAS. Achten Sie bitte darauf, dass Sie auf
den Installationsordner Vollzugriff von allen Arbeitsplatzen haben.

Wichtig: auf den einzelnen Arbeitsplatzen muss weder eine Datei noch ein zusatzlicher Dienst
installiert werden.

Lizenzierung

Erstellen Sie am Arbeitsplatz zuerst eine Verknipfung zur Programmdatei ,sj_office.exe” (Desktop -
rechte Maustaste - Neu - Verknipfung)

Ansicht
Sortieren nach

Alktualisieren

NVIDIA Systemsteuerung

Neu Ordner

1 Anzeigeeinstellungen Verknipfung

K Anpassen Microsoft Access Datenbank
Bitmapbild
Kontakt
Microsoft Word-Dokument
Microsoft PowerPoint-Prasentation
Microsoft Publisher-Dokument
Textdokument
Microsoft Excel-Arbeitsblatt

"4 WinZip-Datei
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- Wabhlen Sie als Ziel unsere Programmdatei (sj_office.exe), die Sie auf den Server oder das NAS
installiert haben:

» Verknupfung erstellen
Fir welche Elemente mdchten Sie eine Verknlpfung erstellen?

Mit diesem Assistenten kénnen Sie Verknipfungen mit lokalen oder vernetzten Programmen,
Dateien, Ordnern, Computern oder Internetadressen erstellen.

Geben Sie den Speicherort des Elements ein:

\\server\Programme\S)_Software\Office\sj_office.exe Durchsuchen...

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Vorgang fortzusetzen.

Abbrechen

- Starten Sie jetzt SJ OFFICE liber das neu angelegte Symbol auf lhrem Desktop.

- Klicken Sie im Arbeitsplatz auf den Button ,Lizenzpfad andern” und wahlen den entsprechenden
Ordner auf dem Server oder dem NAS (im obigen Beispiel wéare das dieser Ordner:
\\server\Programme\SJ_Software\Office\SJ_Software_Lizenz.

' S OFFICE
Start Extras
& Einstellungen | K@ Sammelordner ~ B o l an B B s k
0 o & e B @ ; & Kostenermittiung | @ Drucken €7 R
. Beenden . " ‘. i |—>
Programm Neu Module Bearbeit:
[ v 2 SJ Arbeitsplatz . . =
> & Stammdaten Lizenz aktivieren stellung
> & Ablage Lizenz deaktivieren Kurzeinweisung
> @ Projekte
Lizenz ansehen Homepage
I Lizenzpfad andern I Support per E-Mail
Lizenzdatei loschen Rechnercodes

Lizenzvorlage herunterladen
Update Informationen

Update durchfiihren
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- Klicken Sie im Arbeitsplatz auf den Button ,Lizenz aktivieren”:

4 sJ OFFICE

Start

£ cinstellungen | B sammelordner ~ [ Vorlagen

0 nic & Projekt

@ Beenden il Dateiordner

Programm

istrierte Dateien ~ (@ Eintrag

Datei anlegen

MNeu

~ J SJ Arbeitsplatz

> & Stammdaten
> @ Ablage
> @ Projekte

I Datei importieren

Lizenz deaktivieren
Lizenz ansehen
Lizenzpfad andern

Lizenzdatei laschen

Lizenzvorlage herunterladen
Update Informationen

Update durchfiihren

- Geben Sie lhre Seriennummer ein und klicken dann auf "OK":

Eingabe Seriennummer

Seriennummer:

X

Abbrechen

Bestatigen Sie die Aktivierung mit dem Button "Jetzt aktivieren":

Web Activation

Das Produkt muss onbne freigeschaltet werden,

Bitte stellen Sie sicher dass eine Verbindung zum Internet

besteht.

Broxy Bnstellingen

Abbrechen

Diese Aktivierung miissen Sie nur einmal auf einem Arbeitsplatz durchfiihren.
Auf allen anderen Computern miissen Sie nur den Pfad zur Lizenzdatei korrekt einstellen.

E AVA E Formular B speichern E Li
E Bautagebuch E Kostenermittlung ™ Drucken “ar
E Bauzeitenplan ﬂ Andern ~w
Meodule Bearbeit:
I Lizenz aktivieren I Bestellung

Kurzeinweisung
Homepage
Support per E-Mail

Rechnercodes
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Vor einer Neuinstallation auf einen anderen Computer oder Server miissen Sie die Lizenz

deaktivieren.

Klicken Sie im Arbeitsplatz auf den Button ,Lizenz deaktivieren":

"2 SJ OFFICE
ﬂ Extras
#¥ Einstelungen | [ Sammelordner ~ [ vorlagen ere | 22 B = k.
0 nio & Projekt B Rec m] Bautag ebuc | tt # Drucke L
@ Beenden Dateiordner B Datei anlegen = zeite K inde r
Programm Neu Meodule Bearbeit:
| vl S) Arbettsplatz Lizenz aktivieren Bestellung

> & Stammdaten
> [ Ablage
> @ Projekte

Lizenz deaktivieren

Lizenz ansehen
Lizenzpfad andern

Lizenzdatei loschen

Lizenzvorlage herunterladen

Update Informationen

Update durchfiihren

Kurzeinweisung
Homepage
Support per E-Mail

Rechnercodes

Die Lizenz ist jetzt von diesem Computer oder Server deaktiviert und kann mit der gleichen

Seriennummer auf einem anderen Computer oder Server wieder aktiviert werden.

10
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3 Menduleiste

3.1 Start

3.1.1Programm

3.1.1.1 Einstellungen
3.1.1.1.1 Office

W Office AVA  Bautagebiicher Bauzeitenplane Formulare

Kostenermittlungen

>

2

g

>

2

o]

Allgemeines

Pfade

Optionen

Ansichi

Proxy-Server (SFTP und HTTP)

Datenzicherung dber SFTP

3.1.1.1.1.1  Allgemeines

W Office  AvA Bautagebiicher Bauzeitenplane Formulare Kostenermittiungen

¥ Allgemeines

Biirozeile 1: SJ Software GmbH - Lothringerstrate 61 - 52070 Aachen
Biirozeile 2: SJ Software GmbH - Haarhofstralbe 52 - 52080 Aachen
Birozeile 3: |

Weitere Blrozeile:

Mehrwertsteuer: 19,00 %

11
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Blirozeile

Hier kdnnen Sie drei verschiedene Biirozeilen eingeben, die im Ausdruck der Projektkarte und beim
Ausdruck der weiteren Module verwendet werden kénnen.

Im Druckdialog der einzelnen Module kénnen Sie die gewiinschte Biirozeile dann aus einer
Auswahlliste auswahlen:

{ Ausdruck X
i
% Auswahl Kopfzeile

Erste Burozeile: |ElllaielEacy |v
SJ Software GmbH - Lothringerstraie 61 - 52070 Aachen

SJ Software GmbH - Haarhofstrafte 52 - 52080 Aachen

Ausdruck fiir V-Ubersicht ™

Weitere Blirozeile

Drucker HPCBBA5FB (HP Officedet Pro 8720) IE -

Weitere Blirozeile

Diese Zeile kdnnen Sie entweder als zweite Biirozeile oder als zusatzliche Kopfzeile benutzen. Bei
Verwendung als zusatzliche Kopfzeile sollten Sie die Zeile leer lassen, da die weitere Kopfzeile von
Ihnen zu unterschiedlichen Zwecken in den einzelnen Modulen eingesetzt werden kann.

Mehrwertsteuer

Hier konnen Sie die aktuell giiltige Mehrwertsteuer eingeben. Diese Eingabe wird dann bei der
Einbindung der Module AVA und Kostenermittlung Gbernommen und projektspezifisch gespeichert.
Anderungen, die Sie hier vornehmen, gelten also nur fiir die Einbindung neuer Module.

Auf bestehende Projekte hat eine Anderung keine Auswirkung, da eine nachtragliche Anderung der
Mehrwertsteuer bei abgerechneten Projekten nicht erwiinscht ware.

In den einzelnen Modulen kénnen Sie natiirlich bei Bedarf jederzeit die Mehrwertsteuer
projektbezogen andern.

12
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3.1.1.1.1.2 Pfade

* Ofice  AVA Bautagebiicher Bauzeitenplane Formulare Kostenermittlungen

» Allgemeines
¥ Pfade

Pfad zum Arbeitsplatz:

() Arbeitsplatz 1: \\Server\D Server\Eigene Projekte\sascha

(O Arbeitsplatz 2: B \\Server\D Server\kundendateien\000 5J Arbeitsplatz_ Kundenprojekte
© Arbeitsplatz 3: | B2 \\Server\D Server‘\Eigene Projekte\handbuch

Pfad zur Programmdatei:

SJ OFFICE: \\Server\D Server\office5 - neu

Pfad zum Arbeitsplatz

Es gibt 3 Pfadeinstellungen zum Arbeitsplatz von SJ OFFICE, wobei nur der erste Pfad zwingend
notwendig ist. Die Pfade 2 und 3 sind nur optional fir den Fall, dass Sie lhre Projektstruktur auf
verschiedene Festplatten oder Ordner aufteilen méchten.

Wahrend der Arbeit mit SJ OFFICE kdnnen Sie dann direkt Uber die rechte Maustaste den
gewinschten Pfad wechseln:

E Datel/Ordner suchen F3
3 Ordnerpfad 6ffnen
E_, Eigenschaften
Pfad zum 5J Arbeitsplatz WWherver\D_Server\Eigene Projekte\sascha
WWoerver\D_Server\kundendateien\ 000 5 Arbeitsplatz_Kundenprojekte
+  \iServer\D_Server\Eigene Projektethandbuch

Wenn Sie in einem Netzwerk arbeiten, sollten Sie den Pfad zum Arbeitsplatz auf den Server legen.
Dann kdnnen Sie von allen Computern auf einen zentralen SJ Arbeitsplatz zugreifen.

Pfad zur Programmdatei

Dieser Pfad dient nur der Information und ist nicht &nderbar.

13
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3.1.1.1.1.3 Optionen

W Office  AVA Bautagebiicher Bauzeitenplne Formulare Kostenermittlungen

¥» Allgemeines
» Pfade
¥ Optionen

@ Updatepriifung beim Programmstart durchfiihren

B Auf dem Arbeitsplatz den Info-Dialog anzeigen

() Andern von Eintragen in der Baumstruktur nach verzigertem zweiten Mausklick
("] Bei neuen Eintrégen die aktuelle Projektnummer hinzufiigen

[1Bei neuen Eintragen aktuelles Datum zum Dateinamen hinzufiigen
(] Bei neuen Eintragen den Text zum Andem direkt dffnen

B Bei Drag+Drop von Eintragen eine Meldung anzeigen

("] Auf Ordner- und Formularebene immer die Formularvorlagen anzeigen
B Direktes Markieren eines Eingabefeldes

@ Aktive Eingabefelder farblich hervorheben |:|

B Inaktive Eingabefelder farblich hervorheben |:|
100 2 Zeichen fiir die maximale Lange eines Textes im Baum oder in einer Ubersichtstabelle

0 2 Minuten-Intervalle bis zur Erinnerung die aktuelle Datei zu speichern (0 Minuten = keine Erinnerung an Datensicherung)

Adresse in Zwischenablage kopieren:

@ Branche B Stralte/Nr. [ Telefon 2 ) Info

B Titel @ Postfach [ Telefax E| Anrede

@ Vorname @ PLZ Stralte + Ort [ Mobilfunk [ Bevorzugter Kontakt
@ Name/Firma B PLZ Postfach + Ot~ [ E-Mail [ BIC (Bankleitzahl)

@ Abteilung [CJLand [ Internet [ Institut

@ zu Handen [ Telefon 1 (L] Kennung [JIBAN (Kontonummer)

) Alle Eintrage markieren W) Alle Eintrage demarkieren

Adressen importieren / exportieren:
Trennzeichen fiir Text:

o " () (ohne)
Codierung:
O ANSI (JUTF-8 () Unicode

Updateprifung beim Programmstart durchfiihren
Hier kénnen Sie festlegen, ob beim Programmstart eine Updateprifung durchgefiihrt werden soll.

Sollte eine neue Version verfiligbar sein, wird diese nicht automatisch installiert, sondern es erscheint
dieser Hinweis:

(TR0 EVEERN i =T Version 12.00.2025 (c) 2000-2025 by 5) Software GmbH Aachen

Dieses Update kdnnen Sie dann hier durchfiihren ,Meniileiste - Extras - Live Update”.

Auf dem Arbeitsplatz den Info-Dialog anzeigen

Auf bestimmten Rechnern kann der Aufruf des Info-Dialoges etwas langer dauern. Damit dies beim
Programmstart nicht stort, kdnnen Sie diese automatische Anzeige abschalten.

14
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Andern von Eintragen in der Baumstruktur nach verzégertem zweiten Mausklick

Analog zur <F2>-Taste (Andern) lassen sich die Eintrage in der Baumstruktur (Ordner und Dateien)
auch nach einem verzégerten zweiten Mausklick zur Bearbeitung 6ffnen. Wenn dieser Eintrag
demarkiert ist, kann man die Eintrage nur mit der Funktion <Andern> umbenennen.

Bei neuen Eintragen die aktuelle Projektnummer hinzufiigen

Wenn Sie ein Modul oder eine Datei aus den Vorlagen in ein Projekt libernehmen, kann die aktuelle
Projektnummer direkt in den Dateinamen ibernommen werden.

Bei neuen Eintragen aktuelle Datum zum Dateinamen hinzufligen

Wenn Sie ein Modul oder eine Datei aus den Vorlagen in ein Projekt iibernehmen, kann das aktuelle
Tagesdatum (Jahr/Monat/Tag) direkt in den Dateinamen ibernommen werden.

Bei neuen Eintragen den Text zum Andern direkt &ffnen

Wenn Sie bei der Ubernahme eines Moduls oder einer Datei grundsatzlich den Dateinamen andern
wollen, empfehlen wir diesen Eintrag zu markieren.

Bei Drag & Drop von Eintragen eine Meldung anzeigen

Um sich vor ungewolltem Kopieren oder Verschieben zu schiitzen, kénnen Sie diese Funktion

aktivieren. Vor dem Kopier- oder Verschiebevorgang wird dann eine zuséatzliche Sicherheitsabfrage
erscheinen.

15
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Auf Projekt-, Ordner- und Formularebene immer die Formularvorlagen anzeigen

Wenn Sie ,nur” mit dem Modul ,Formulare” arbeiten, kdnnen Sie diese Funktion aktivieren.
Sie bekommen dann auf allen Ebenen immer die Formularvorlagen zur Ubernahme in das Projekt
angezeigt.

A I OFFICE
Start Extras
% Einstellungen | @ Sammelordner ortiere a0 VA B| Formular
© nio 8 crojekt !| Bautagebuch || Kostenermittlung | ¥ Drucken
© eeenden Dateiordner %2 Bauzeitenplan K Andern  wie
Programm Meu Module Bearbeiten
v 8J Arbeitsplatz | ~ B Formulare (gemaB Auswahl in Programmeinstellungen)
> & Stammdaten > Bl Baden-Wiirttemberg
= Ablage > B Bayem
v @ Projekte > B Berlin
v f§ 00-Muster Musterprojekt > B Brandenburg
) AVA > Ed Bremen
| v Bauantragsformulare > Bl Hamburg
> |E Modul SJ FORMA - Artenschutzpriifung > B Hessen
> |B Modul SJ FORMA - Baugenehmigung > Bl Mecklenburg-Vorpommern
> Bautagebiicher > B Niedersachsen
> Bauzeitenplane > B Nordrhein-Westfalen
> Kostenermittlungen > B Rheinland-Pfalz
> B Saarland
> B Sachsen

> Bl Sachsen-Anhalt

> Bl Schleswig-Holstein

> B Thiringen
Direktes Markieren eines Eingabefeldes
Wenn dieser Eintrag markiert ist und Sie zur Eingabe eines Wertes in ein Eingabefeld klicken, wird ein
bereits vorhandener Wert automatisch markiert. Wenn Sie jetzt einen neuen Wert eingeben, wird der
bestehende Wert direkt tiberschrieben.
Aktive Eingabefelder farblich hervorheben
Wenn dieser Eintrag markiert ist und Sie zur Eingabe eines Wertes in ein Eingabefeld klicken, wird
dieses Eingabefeld farblich hervorgehoben. Diese Farbe kann aus der Farbpalette ausgewahlt
werden.
Inaktive Eingabefelder farblich hervorheben
Eingabefelder, die zurzeit nicht ausgefiillt werden kdnnen, also inaktiv sind, kdnnen farblich
hervorgehoben werden. Diese Farbe kann aus der Farbpalette ausgewahlt werden.
XX Zeichen fiir die maximale Lange eines Textes im Baum oder in der Ubersichtstabelle
Damit die Breite der Baumstruktur und der Ubersichtstabelle nicht zu groB wird, kdnnen Sie hier die
maximale Zeichenanzahl selber einstellen.

Wenn Sie einen grofRen Monitor mit einer hohen Bildschirmauflésung einsetzen, kénnen Sie diese
Breite vergréRern und den vertikalen Splitter weiter nach rechts verschieben.

XX Minuten-Intervalle bis zur Erinnerung die aktuelle Datei zu speichern

16
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Hier kdnnen Sie das Intervall in Minuten einstellen, in dem das Programm Sie an das Speichern

erinnert. Es erscheint folgender Dialog, in dem Sie per Mausklick die gewiinschte Aktion durchfiihren
kénnen:

Datensicherung

Automatische Erinnerung an Datensicherung

Sie haben in den Programmeinstellungen ein Erinnerungsintervall von 1 Minute(n)
angegeben.
Bitte wihlen Sie die gewinschte Option:

. — Aktuell gedffnete Datei speichern (empfohlen)
' Der aktuelle Bearbeitungsstand wird gespeichert.

—> Aktuell gedffnete Datei nicht speichern
Der aktuelle Bearbeitungsstand wird nicht gespeichert.

Adresse in Zwischenablage kopieren

Hier kénnen Sie entscheiden, welche Eintrage in die Windows-Zwischenablage kopiert werden sollen.
Diese Zwischenablage kdnnen Sie dann z.B. in einem Brief wieder einfligen. Das Programm andert die
Adresse auf ein korrektes Format.

Adressen importieren/exportieren

Hier kénnen Sie Einstellungen fiir den Import und Export vornehmen.
Sollte beim Import von Dateien keine Feldzuordnung moglich sein, da folgender Dialog erscheint,
mussen Sie das Trennzeichen anpassen:

Adressen importieren ﬁ

Ordnen Sie die zu importierenden Felder zu:

Importdatei (Quelle) | SJ ADRESSEN (Ziel) |
[ Mame E-Mail-Adresse;Stralte (privat);Ort (privat);Postleitzahl (p Branche

Codierung

Sollten beim Import von Dateien keine Umlaute erscheinen, miissen Sie die Codierung anpassen.
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3.1.1.1.14 Ansicht

W Office  AVA Bautagebiicher Bauzeitenplne Formulare Kostenermittiungen

¥» Allgemeines
» Pfade

» Opticnen
¥ Ansicht

Hilfatext anzeigen

Mausspur anzeigen

A Voreinstellungen fir die Schrit  Anial. Standard, 10

Vorschau: Sortierung Projekte: Sortierung Ordner:
() Mur Varschaufenster 0 aufsteigend © aufsteigend
© Mit Detailbereich (") absteigend () absteigend

Anzeige der Registerkarte auf Projektebene:

© Daten () Termine () MNotizen

Hilfetext anzeigen

Wenn Sie diese Funktion aktivieren, wird rechts unten im Programmdialog eine Kurzhilfe
eingeblendet:

Arbeitsplatz x
Der Arbeitsplatz unterteilt sich in die "Stammdaten” und die "Sammelordner” fiir Ihre Projekte. Es ist den in mehrere zu damit nicht alle Projekte in einem Sammelordner liegen. Bei vielen
Projekten wiirde dies zu undbersichtlich.

Um den bei Bedarf neu driicken Sie "F5".

Version 12.09.2025 (c) 2000-2025 by S) Software GmbH Aachen

Diese Hilfe ist kontextsensitiv. Zu jedem Eintrag links in der Baumstruktur gibt es einen eigenen
kurzen Hilfetext.

Mausspur anzeigen

Wenn Sie diese Funktion aktivieren, wird bei der Mausbewegung links in der Baumstruktur ein blauer
Balken Uber die Eintrége gezogen und der Mauszeiger bekommt das Symbol einer Hand.
Dadurch kdnnen Sie besser erkennen, wo sich der Mauszeiger gerade befindet.

Voreinstellung fir die Schrift
Hier koénnen Sie die Schrift fiir die Baumstruktur auf der linken Seite einstellen.

Auf die Dialoge der rechten Seite hat diese Einstellung keinen Einfluss, da man sonst nicht mehr alle
Informationen in den Dialogen erkennen kdnnte.
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Vorschau

Mit diesen Funktionen kénnen Sie die Anzeige von weiteren Programmen festlegen (z.B. Word und
Excel).

Vorschaufenster

o SJ OFFICE
Start Extras
& Einstellungen | Bl Sammelordner R vorlagen B tei importierer | 1y B| Form B speichern [ Loschen
0 o & Projekt B Registrierte Dateien ~ @ Eint = tcebuch [l tenarmittiur ™ Orucken €
° Beenden Dateiordner . tei anleger " eitenplar ﬁ‘ Andern r* wiederherst

Programm Neu Module Bearbeiten

v J SJ Arbeitsplatz A B c D E F
v & Stammdaten
B Adressen
> g8 Ausschreibungen
» §& Formulare
» g8 Kostenermittlungen
» [& Listen
~ &3 Vorlagen
[ -] Vorlage Ordnerruecken
I& Ablage
> I Projekte

s) S)
Software Software

Thema Thema

[ IR T R ST N

o
(==

Inhalte Inhalt

Wow A R R ORI P R R R RS R R e e e e
PO WK~ G WNEWRNRE OWR oW WN

w
L]

Nr.

W ow
B ow
=
o

wow
o w

Jahr Jahr

w
~

w
@

B b ow
= 8 w
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Detailfenster

'« S) OFFICE

Start Extras

£ Einstellungen | B Sammelordner B vorlagen B Dateiimportieren | [m] ava [B] Formular A speichern [ Loschen

Programm Neu Module Bearbeiten

v = SJ Arbeitsplatz A B C D E F
v & Stammdaten
B Adressen
> f Ausschreibungen
> g8 Formulare
> @ Kostenermittlungen
> [ Listen
v B3 Vorlagen
| B3 Vorlage Ordnerrvech |
= Ablage
> @ Projekte

Software Software

(-3 NI T S TR X

=
= o

Inhalte Inhalt

SR RSO < ] R L A
= O WE-ao B WKL OWENOWULREWN

w
[x]

Nr. Nr.

B8

wow
o

Jahr Jahr

w
~

w
w

&8s

< 3 Rohvorlage  Tabelle2  Tabelle3 t

‘:I-]] Vorlage Ordnerruecken.xlsx
Dateispeicherort

Grolte

Elementtyp

Anderungsdatum

Erstelldatum

Autoren
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Sortierung

Hier kdnnen Sie auswahlen, ob Sie die Projekte und Ordner links in der Baumstruktur aufsteigend
oder absteigend sortieren mochten.

Anzeige der Registerkarte auf Projektebene

Hier kénnen Sie die Voreinstellung auswahlen, welche Registerkarte beim Neustart von SJ OFFICE
angezeigt werden soll.

v =] SJ Arbeitsplatz

¢ Daten Termine MNotizen
> & Stammdaten

Zur gewiinschten Rubrik springen ~  Suche: P @ @ B Adressen
I& Ablage s
v @ Projekte Projektdaten (00-Muster Musterprojekt) ./
~ f8 00-Muster Musterprojekt | Bezeichnung der Baumalnahme: Umbau eines ehemaligen Farbrikgebdudes zu Miet- und
N AVA Eigentumswohnungen sowie Gewerbeflachen.
» Bauantragsformulare Objektbezeichnung:
> Bautagebiicher Art der Mutzung: Wohnen und Gewerbe
> Bauzeitenplane Land: Mordrhein-Westfalen
>

Kostenermittiungen Kreis: Wuppertal

Rohbauveraabe [Monat/Jahrl:

Wenn Sie jetzt eine andere Registerkarte anklicken und dann das Projekt wechseln, bleibt die Anzeige
aber auf der ausgewahlten Registerkarte stehen. Das haben wir absichtlich so gemacht, damit Sie die
Inhalte verschiedener Projekte schnell vergleichen kénnen.

Beim nachsten Programmestart greift dann aber wieder die Auswahl in den Einstellungen.

3.1.1.1.1.5 Proxy-Server

H Office  AvA Bautagebiicher Bauzeitenplane Formulare Kostenermittlungen

» Allgemeines

» Pfade

¥ Optionen

»  Ansicht

% Proxy-Server (SFTP und HTTP)

@ Proxy-Einstellungen fiir SFTP verwenden (Tunneling iiber PHP-Script)
Proxy-Einstellungen fir SFTP:

Url: Beispiel: http://serveritunnel_php

Server:  DBeispiel: 10.0.0.1

Port:

User-ID: Passwort:

@ Proxy-Einstellungen fiir HTTP verwenden (Live Update / Sirados Live / Heinze Online / Ausschreiben.de)
Proxy-Einstellungen fiir HTTP:

Server:  Beispiel: 10.0.0.1 Port:

UserD: Passwart:

Hier kénnen Sie die Proxy-Einstellungen getrennt fiir SFTP und HTTP einstellen.
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Wenn Sie diesen Eintrag markieren, kénnen Sie nachfolgend die Proxy-Einstellungen vornehmen. Bei
allen Internet-Verbindungen benutzt SJ OFFICE dann diese Proxy-Einstellungen. Falls Sie nicht
wissen, ob Sie einen Proxy-Server nutzen oder welche Einstellungen hierfir erforderlich sind,
deaktivieren Sie diesen Eintrag, da sonst méglicherweise keine Internet-Verbindung mehr méglich ist.

Server

Tragen Sie hier die Server-Adresse ein, zum Beispiel: http://www.meinproxy.de. (Diese Angabe ist nur
ein Beispiel und stellt keine giltige Adresse dar.)

Port

Tragen Sie hier den verwendeten Port ein, beispielsweise 80 oder 8080. Dies sind die
gebrauchlichsten Werte. Sie kdnnen das Feld auch leer lassen.

User-ID

Tragen Sie hier falls nétig die User-ID ein. Sie kénnen das Feld auch leer lassen. Offentliche Proxy-
Server verwenden oftmals keine User-ID.

Passwort

Tragen Sie hier falls ndtig das Passwort ein. Sie kdnnen das Feld auch leer lassen. Offentliche Proxy-
Server verwenden oftmals kein Passwort.

3.1.1.1.1.6 Datensicherung tber SFTP

% Ofice AVA Bautagebicher Bauzeitenplane Formulare Kostenermittlungen

» Aligemeines

» Pfade

» Optionen

» Ansicht

» Proxy-Server (SFTP und HTTP)

¥ Datensicherung uber SFTP

SFTP-Einstellungen fir eigene Datensicherungen

Server Port 22 Verbindung testen

User-D Passwort: eesssssssss

Proxy-Einstellungen fiir SFTP Verwenden (Tunneling tGber PHP-Script)

Wenn Sie auch bei der Datensicherung die obigen Proxy-Einstellungen verwenden mdéchten, miissen
Sie diesen Eintrag zusatzlich markieren.
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SFTP-Einstellungen flir eigene Datensicherung

Mit diesen Einstellungen kénnen Sie eine Datensicherung lhrer Projekte direkt auf einen SFTP-Server
durchfiihren.

v — SJ Arbeitsplatz
> & Stammdaten
& Ablage
~ @ Projekte

3 ﬁ N-Muster Musternrniskt

Meu L4

Module L4

Drucken
Andern F2
Laschen Entf

Ausschneiden Strg+X

EXPRYIT

Kopieren Strg+C

=
< m
o

Export 4
Sicherung anlegen

Sicherung holen

Offnen

SchlieBen

Datei/COrdner suchen F3
Ordnerpfad &ffnen

aoges > nme

Eigenschaften

Pfad zum 5J Arbeitsplatz L4

Auswahl *

Datensicherung

Wie machten Sie dieses Projekt archivieren?

—> Als Zipdatei auf SFTP-Server hochladen

—> Als Zipdatei auf Datentréger speichern
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Die notwendigen Einstellungen erhalten Sie in den Kontoeinstellungen lhres Internetanbieters.
Hier als Beispiel die notwendigen SFTP-Daten vom Internetanbieter 1&1:

# > HostingVertrige » 1&1 Unlimited Pro » FTP-Zuginge verwalten

Einstellungen & Verbindungsdaten

Benutzername:

Server f Host:

Port: 22

Protokoll: SFTP

Benutzername: || G

Passwort; —##i >
Personliche Motiz:  mein passwort >
Verzeichnis: /test >

3.1.1.1.2 AVA

Dieses Kapitel finden Sie im Handbuch zum Modul ,AVA”.

3.1.1.1.3 Bautagebiicher

Dieses Kapitel finden Sie im Handbuch zum Modul ,Bautagebiicher”.

3.1.1.1.4 Bauzeitenplane

Dieses Kapitel finden Sie im Handbuch zum Modul ,Bauzeitenplane”.
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3.1.1.1.5 Formulare

Dieses Kapitel finden Sie im Handbuch zum Modul ,Formulare”.

3.1.1.1.6 Kostenermittlungen

Dieses Kapitel finden Sie im Handbuch zum Modul ,Kostenermittlungen”.

3.1.1.2Info

Der Infodialog ist Informativ als auch Interaktiv.

programmspezifische Funktionen
Interaktiv. Eine Ausfiihrung der Funktion erfolgt Giber die verschiedenen

programmspezifische Informationen
Informativ. Sie erhalten Angaben Uber diverse softwarespezifische Informationen.

freigeschaltete Lizenzen
Informativ. Sie erhalten Angaben Uber die Anzahl, sowie die Gliltigkeit ihrer Lizenz-en.

I Lizeaz aktiviesan Bestellung | VA 3 Lizenzen, gillig bis 3112 2025
BKI Fositionen 3 Lizenzen, gittig bis 31.12 2025
Lizenz deaktivieren Kurzeinweisung RMV Positionen 3 Lizenzen, giig bis 31.12 2025
Sastagebuch 3 Lizenzen, guitig bis 3112 2025
Lizanz o bon Homepage Bauzeitenplan 3 Lizenzen, glltig bis 3112 2025
Lizenzpiad sndern Support per E-Mall Bavantragsformular 3 Lizenzen, gutig b 31.12 2025
ifisch Baden-Wurttemberg 3 Lizenzen, guitig bis 31.12 2025
programmspezifische —_ Lizenzdatei loschen Rechnorcodos Bayen 3Lizenzen, gultig b 31.12 2025
Funktionen Serin 3 Lizenzen, giftig bis 3112 2025
\ Mol Srandenburg 3 Lizenzen, gilig bis 3112 2025
Bremen 3 Lizenzen, gultig bis 31.12.2025
Informa o Hamburg 3 Lizenzen, giltig bis 31.12.2025
Hossen 3 Lizanzen, gilli bis 3112 2025 .
Update durchfuhren I Mecklenburg Vorpommern 3 Lizanzen, giltiq bis 31.12.2025 < freigeschaltete
s SASCTA 3 Lizenzen, giltig b!s 31.12.2025 Lizenzen
) Mordthein-Westfalen 3 Lizenzen, gillig bis 31.12.2025
Lizenzdatei- \SenerE_SanverOfica\Eigene Lizenzdataiis]_ofice -
Rheinland-Plalz 3 Lizenzen, gillig bis 31.12.2025
Programmdatei \SenerlD_Senverofice-neuis]_nfics exe -
‘ Sachsen 3 Lizenzen, giitig bis 3112 202
Lizenzversion 5000 § . i pp e
Sachsen-Anhalt 3 Lizenzen, giftig bis 31.12 2025
ELETIT Saarland 3 Lizenzen, gultig bis 31.12.2025
Hame/Firma 3 Software GmeH - Aachen - 99559 Schleswig-Holstein 3 Lizenzen, giltig bis 31.12.2025
e Th 3L ttig bis 31.12 2025
programmspezifische Programm 02.12.2024 S oy
A e Kostenermittlung 3 Lizenzen, giig bis 3112 2025
Informationen H e & e BTK Altbau 3 Lizenzen, guitig bis 31.12 2025
ormiiare . 5TK Neubau 3 Lizenzen, gultig bis 3112 2025
Kostenermittiungen. 17.01.2024
Lot 06 09 209 5K Obiekte 3 Lizenzen, giitig bis 3112 2025
K1 Gebaude 3 Lizenzen, guitig bis 3112 2025
BKI Elemente 3 Lizenzen, guitig bis 31.12.2025
sirAdos Altbau 3 Lizenzen, gitig bis 31.12 2025
I Ils.muns Noubau 3 Lizenzen, gl bis 3112 2025

3.1.1.3Beenden

Hier wird SJ OFFICE beendet.
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3.1.2Neu

3.1.2.1 Sammelordner

Diese Funktion ist nur aktiv, wenn Sie sich auf dem ,Arbeitsplatz” oder auf einem ,Sammelordner”
befinden.

Mit einem Sammelordner kdnnen Sie den ,Arbeitsplatz” in ein eigenes Ordnungssystem
untergliedern.
So kénnen Sie z.B. fiir jedes Jahr einen eigenen Sammelordner anlegen:

Z S1OFFICE
Start Extras

¥ Einstellungen B vorlagen B Datei importieren | [m] Ava Fol
0 nic & Meuen Ordner anlegen Dateien Eintrag [#] Bautagebuch [H] Ko
@ Beenden [ Bestehenden Ordner verwenden e E Bauzeitenplan

Programm Meu Module
~ L SJ Arbeitsplatz . .

> & Stammdaten Lizenz aktivieren

= Ahl_age Lizenz deaktivieren
> @ Projekte

Zuséatzlich habe Sie auch die Moglichkeit auf einen bereits bestehenden Ordner als Sammelordner
zuzugreifen:

7 sJ OFFICE
Start Extras

L Einstellungen B vorlagen B Datei importieren | [w] ava Fo
0 nic [& Meuen Ordner anlegen Dateien Eintrag [#] Bautagebuch  [id] ki
@ Beenden & Bestehenden Ordner verwenden e [%&] Bauzeitenplan

Programm Meu Madule
~ | 8J Arbeitsplatz . .

» & Stammdaten Lizenz aktivieren

= Ahliage Lizenz deaktivieren
> = Proiekte
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Dabei wird dann kein neuer Ordner angelegt, sondern ein bestehender Ordner in SJ OFFICE
verknipft.

| v = SJ Arbeitsplatz |
» & Stammdaten
= Ablage
> @ Projekte
[& Frojekte USB-Stick

An dem kleinen Pfeil im Symbol kénnen Sie erkennen, dass es sich um eine Verkniipfung zu einem
Ordner handelt.
Wenn Sie diesen Eintrag l6schen, wird nur die Verknilipfung, aber nicht der ganze Ordner geldscht.

27



SJ Software GmbH |1 52070 Aachen | LothringerstralRe 61

3.1.2.2Projekt

Diese Funktion ist nur aktiv, wenn Sie sich auf einem ,Sammelordner” oder auf einem ,Projekt”
befinden. Unterhalb eines Projektes kénnen Sie kein weiteres Projekt anlegen.

Wenn Sie diese Funktion anklicken, 6ffnet sich folgender Dialog:

Meues Projekt anlegen X

Meue Projekinummer:

Meuer Projektname:

oK #. Abbruch

Hier konnen Sie die Projektnummer und den Projektnamen eingeben und nach einer Abfrage zur
Ubernahme einer bestehenden Ordnerstruktur wird das neue Projekt angelegt:

~ - 8J Arbeitsplatz Y Daten Termine Motizen
> & Stammdaten Zur gewtinschten Rubrik springen ~ Suche: L2 ® @ 1 Adeessen
& Ablage —
v I Projekte =— Projektdaten (00-Muster Musterprojekt) ./
| > it 00-Muster Musterprojekt | | Bezeichnung der Baumalinahme: Umbau eines ehemaligen Farbrikgebaudes zu Miet- und

Eigentumswohnungen sowie Gewerbeflachen.
—— Objektbezeichnung:

— Art der Nutzung: Wohnen und Gewerbe
— Land: MNordrhein-Westfalen
— Kreis: Wuppertal

— Rohbauvergabe [Monat/Jahr]:

— Bauzeit [Monat/Jahr] von: 01.02.2024

— Bauzeit [Monat/Jahr] bis: 06.06.2027

— Anzahl

— Nutzeinheiten:

— Aktenzeichen der Bauaufsichtsbehdrde:

— Mitgliedsnummer: 123789
#— Umbau ./

#— Bauherr ./

#— Entwurfsverfasser ./

#— Bevollmachtigter >

#— Bauleiter ./

|+_ Eig des Baugrundstiicks >

|+— Bauvorlageberechtiger Entwurfsverfasser >
|+— saSV Schall- u. Warmeschutz >

|+— saSV Standsicherheit

|+— saSV Brandschutz

|+— saSV Erd- u. Grundbau

!+7F hingenieur Tragwerkspl g

Hier kénnen Sie alle vorhandenen Daten zu lhrem Projekt eingeben.

Ein Vorteil von SJ OFFICE besteht darin, dass diese Eingaben in alle Module Gbernommen werden
kénnen.

So fillen sich z.B. die Bauantragsformulare automatisch mit den Adresseingaben in dieser
Projektkarte.
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3.1.2.3Dateiordner

Diese Funktion ist nur aktiv, wenn Sie sich auf einem ,Projekt” oder auf einem ,Ordner” befinden.
Unterhalb einer Datei, kann kein neuer Ordner angelegt werden.

3.1.2.4Vorlagen

Diese Funktion ist nur aktiv, wenn Sie sich auf einem ,Projekt”, einem ,Ordner” oder auf einer Datei
befinden. Direkt auf dem ,Arbeitsplatz” oder einem ,Sammelordner” kénnen keine Vorlagen (Dateien)
angelegt werden.

Wie der Name schon vermuten lasst, kénnen Sie hier eine eigene Vorlage einbinden.
Alle Dokumente, die Sie bei den ,Stammdaten - Vorlagen” angelegt haben, kénnen Sie hier mit Drag &
Drop Gibernehmen:

&1 ) OFFICE

Start Extras

£ Einctellungen | @ Sammelordner ~ B Vorlagen B Datei importieren | ANA B| Formular
O nic i Projekt B Registrierte Dateien ~ @ Eintra

@ Beenden Dateiordner B Datei anlegen =| Bauzeitenplan

it| Bautagebuch  |iki| Kostenermittlung

(L]

Programm Meu Module

w = SJArbeitsplatz ~ @ Vorlagen
> & Stammdaten | 3= Vorlage Ordnerruecken
& Ablage
v @ Projekte
~ 5 00-Muster Musterprojekt
» AVA
Bauantragsformulare

Bautagebiicher
Bauzeitenplane

WOW W W

Kostenermittlungen
Vorlagen
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3.1.2.5Registrierte Dateien

Diese Funktion ist nur aktiv, wenn Sie sich auf einem ,Projekt”, einem ,Ordner” oder auf einer Datei
befinden. Direkt auf dem ,Arbeitsplatz” oder einem ,Sammelordner” kdnnen keine Registrierten
Dateien angelegt werden.

Es &ffnet sich eine Liste mit allen im System registrierten Dateien, die Sie einfach mit einem Mausklick
in das Projekt ibernehmen kdnnen:

7.4 S) OFFICE
E Extras
£* Einstellungen | @ sammelordner ~ E,Vorlager‘ H Datel importieren
0 nic i Projekt m @ Einrag
© Beenden Dateiordner " Microsoft Access Database
Programm Microsoft Word Document

- Library Folder
v | 5J Arbeitsplatz

v & Stammdaten
Adressen
> #& Ausschreibungen
> #= Formulare
> g’g Kostenermittiungen
» = Listen

Microsoft PowerPoint Presentation
Microsoft Publisher Document

Microsoft Excel Worksheet

GG 1GIG

~ 3 Vorlagen
B2 Vorlage Ordnerruecken

= Ablage
v & Projekte

~ f 00-Muster Musterprojekt
> AVA
» Bauantragsformulare
» Bautagebicher
» Bauzeitenplane
» Kostenermittlungen
~

Vaorlagen
@ Vorlage Ordnerruecken
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3.1.2.6 Datei anlegen

Diese Funktion ist an folgenden Stellen aktiv:

Stammdaten - Ausschreibungen - Dokumente

74 SJ OFFICE

Start

£ Einstellungen | BB Sammelordner ~ B Vorlagen

Extras

B Datei importieren

© nio  Projekt B Registrierte Dateien ~ (@ Eintrag

© Beenden

Programm

Meu

~ i SJ Arbeitsplatz
v & Stammdaten
0 Adressen

Kommentar:

~ g= Ausschreibungen

[ i Dokumente

> g= Formulare

» = Listen
» i@ Vorlagen
& Ablage
> [ Projekte

> il Positionen

» g= Kostenermittlungen

Hier kénnen Sie eine neue, leere RTF- oder DOCX-Datei anlegen.
Diese Datei konnen Sie im Modul ,AVA” per Drag & Drop in das gewiinschte LV {ibernehmen.

Stammdaten - Ausschreibungen - Positionen

.4 ) OFFICE

ﬂ Extras
£¥ Einstellungen | B Sammelordner ~ [ Vorlagen Datei importieren
0 nic % Projekt B Registrierte Dateien ~ Eintrag

© teenden il Dateiordner _

Programm

Meu

v el SJ Arbeitsplatz
v & Stammdaten
A Adressen

Kommentar:

v g= Ausschreibungen

i Dokumente

> il Positionen

> g= Formulare

> #= Kostenermittlungen

» = Listen
> i@ Vorlagen
&= Ablage
> lem Projekte

Hier kdnnen Sie eine neue, leere AVA-Datenbank anlegen.
Alle Positionen aus dieser Datenbank kdnnen Sie im Modul ,,AVA” in das gewlinschte LV libernehmen.
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Stammdaten - Kostenermittlungen - Eigene Datenbanken

74 sJ OFFICE
ﬂ Extras
£ Einstellungen | @ sammelordner ~ B vorlagen B Datei importieren | [s] ava Formular B speich
@ no i Projekt B Registrierte Dateien ~ Eintrag [#] Bautagebuch [ Kostenermittiung | 8 Drucke
@ Beenden @8 Dateiordner _ [%] Bauzeitenplan B inden
Programm Meu Meadule

v . SJ Arbeitsplatz
v & Stammdaten Eigene Datenbanken
Adressen
> g= Ausschreibungen
> g= Formulare
~ = Kostenermittlungen
> il BKI (Baukosteninformationszentrum)
> il BTK (Wingen Verlag)
| > il EIG (Eigene Datenbanken)
» = Listen
» i@ Vorlagen
& Ablage
> [ Projekte

Hier kdnnen Sie eine neue, leere Kostenermittlungsdatenbank anlegen.
Es erfolgt folgende Abfrage:

Auswahl

MNeue Datenbank anlegen

Bitte wihlen Sie eine Option aus.

— Objektdatenbank

— Kostenelementdatenbank

Weitere Informationen zu dieser Funktion finden Sie im Handbuch zum Modul ,Kostenermittlung”.
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3.1.2.7 Datei importieren

Diese Funktion ist an folgender Stelle aktiv:

Stammdaten - Ausschreibungen - Dokumente

Hier kénnen Sie eine bestehende RTF- oder DOCX-Datei importieren.
Diese Datei konnen Sie im Modul ,AVA” per Drag & Drop in das gewiinschte LV {ibernehmen.

"4 S) OFFICE

Start Extras

£ Einstellungen | B Sammelordne

09 nic  Projekt

. Beenden Dateiordner
Programm

v = SJ Arbeitsplatz
v & Stammdaten
O Adressen

v g= Ausschreibungen

B Datei anlegen

MNeu

[ i Dokumente

> il Positionen
> g= Formulare
> g Kostenermittiungen
» = Listen
» i@ Vorlagen
& Ablage
> @ Projekte
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3.1.2.8Eintrag

Diese Funktion ist an folgender Stelle aktiv:
Stammdaten - Listen

] sJ OFFICE

Start Extras

£ cinstellungen | B Sammelordner ~ B vorlagen

O nic % rrojekt B Registrierte Dateien

€@ Beenden B Datei anlegen
Programm Meu

v = SJ Arbeitsplatz
v & Stammdaten
A Adressen
> g= Ausschreibungen
» g= Formulare
> g Kostenermittlungen
w = Listen
~ = Allgemeines
B DIN 276 (1981)
B DIN 276 {2008)
B DIN 276 (2018)

MNaka
Late

B Einheiten

B Gewerke
B Leistungsbereiche
B Textbausteine
> Bautagebiicher
» Bauzeitenplane
» Kostenermittlungen
> @ Vorlagen
& Ablage
> i@ Projekte

i importieren | ANA B| Formular

i Kostenermittiung

Eigene Eintrdge kdnnen gedndert oder geldscht werden,

Typ  Text Bemerkung

Crig.  AF (m2) Aulienanlagenflache
Orig.  AWF (m2) Aultenwandfiache

Orig. BGF (m2) Brutto-Grundfiache

Orig. BGI(m3) Baugrubeninhalt

Orig. BRI (m3)  Brutto-Rauminhalt

Eig. c©m Zentimeter

Eig. c©m2 Quadratzentimeter

Eig. d Tag

Orig. DAF (m2) Dachflache

Orig. DEF (m2) Deckenflache

Orig. FBG (m2) Flache des Baugrundstiicks
Crig. GRF (m2) Grindungsflache

Eig. h Stunde

Orig.  IWF (m2)  Innenwandflache

Eig. kg Kilogramm

Orig.  KGF (m2) Konstruktionsgrundfiache
Eig. km Kilometer

Orig. KRl (m3)  Konstruktions-Rauminhalt
Eig. kW Kilowatt

In diesen Listen befinden sich vorgegeben Eintrage unserer Firma.

Mit der Funktion ,Eintrag” konnen Sie neue, eigene Eintrége anlegen.

Markieren Sie dafiir links die gewiinschte Liste und klicken dann auf ,Eintrag”:

In Abhangigkeit von der markierten Liste 6ffnet sich ein neuer Dialog zur Eingabe.
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Sammelordner - Projekt - Daten

' 1 OFFICE
Start Extras
£ Einstellungen | & sammelordner ~ [ vorlagen B Datei importieren ] AVA B/ Formular B speichern [ Loschen < Ausschneiden
@ nio i Projekt B Registrierte Dateien v— il] Bautagebuch  [i| Kostenermittiung | #® Drucken € Rickga B Kopieren
@ ceenden Dateiordner B Dz anlegen " Bauzeitenplan ﬁ’ Andern r°w [E Einfligen
Programm Neu Module Bearbeiten Zwischenablage
~ [ SJ Arbeitsplatz #r Daten Termine Motizen
> B Stammdaten Zur gewiinschten Rubrik springen ~  Suche: P O @ 1 Adressen
[& Ablage
v = Projekte Projektdaten {00-Muster Musterprojekt) ./
> i 00-Muster Musterprojekt | Bezeichnung der Baumalinahme: Umbau eines ehemaligen Farbrikgebaudes zu Miet- und
Eigentumswohnungen sowie Gewerbeflachen.
Objektbezeichnung:
Art der Mutzung: Wohnen und Gewerbe
Land: Nordrhein-WWestfalen
Kreis: ‘Wuppertal
Rohbauvergabe [Monat/Jahr]:
Bauzeit [Monat/Jahr] von: 01.02.2024

Hier befinden Sie sich in der Projektkarte.
Uber die Funktion ,Neu - Eintrag” konnen Sie eine neue, eigene Adresse anlegen.

Meue eigene Adresse anlegen *

Mame:

Abbrechen

Damit haben Sie die Moglichkeit die von uns vorgegebenen Adresseintrage z.B. fiir die Gemeinde zu
erweitern.

SiGe-Koordinator ./
Bauaufsichtsbehorde
Gemeinde =

Grinflachenamt ../
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Sammelordner - Projekt - Termine

7 SJ OFFICE
ﬂ Extras
£* Einstellungen | B@ Sammelordner ~ BVorIagen H Datel importieren i AR B| Formular B speichern Eg Léschen
O info i brojekt B Registrierte Dateien v- i"t| Bautagebuch  [iki| Kostenermittlung | = Drucken €7 Rickgangio
© Beenden Dateiordner B Datei anlegen " Bauzeitenplan & Zndern * wiederherstellen
Programm Neu Module Bearbeiten

= SJ Arbeitsplatz
> & Stammdaten
& Ablage
v [@ Projekte

Daten W Termine Notizen

Beginn Ende Text

| > % 00-Muster Musterprojekt

| \22.09.2025 22.09.20256 Termin Granflachenamt

Hier befinden Sie sich im projektbezogenen Terminkalender.
Markieren Sie den gewlinschten Tag und wéahlen dann die Funktion ,Neu - Eintrag”:

Meuen Termin anlegen x

Ereignis: |

[ Ganztagig

Beginn: Mo, 01092025 @~ |[1225 =

Ende: Mo, 01.09.2025 @~ |[13:25 &

Bemerkung: o
-

Farbauswahl: .

] Farbe fiir neue Termine als Voreinstellung speichern

Hier kénnen Sie alle notwendigen Daten fiir den Termin eingeben.
Der neu eigegebene Termin wird dann an zwei Stellen angezeigt:
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Daten % Termine Notizen

15.09.2025

Beg\rTn Ende Text

36

\22.09.2(25 22.09.2025 Termin Granflachenamt

7

a8

23

26

40

30

Einmal oben in der Liste und einmal unten im Kalender.
An beiden Stellen kann der Termin mit einem Doppelklick der Maustaste gedffnet und bearbeitet

werden.

Sammelordner - Projekt - Notizen

74 s1 OFFICE

Start

£ Einstellungen

0 nic
@ Beenden

Programm

Extras

Dateiordner

E, Registrierte Dateien ~

B Datei anlegen

& szmmelordner ~ [ Vorlagen
i Projekt

MNeu

B Datei importieren

] AVA

i*t| Bautagebuch

B| Formular

k| Kostenermittiung

2| Bauzeitenplan

Module

B speichern
™ Drucken
& indern

v SJ Arbeitsplatz
> & Stammdaten
= Ablage
~ @ Projekte

Daten

Termine W Motizen

Nr.||nfo | Angelegt am|AngeIegt von | Geandert am|Geandert von

> % 00-Muster Musterprojekt
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Hier befinden Sie sich bei den projektbezogenen Notizen.
Uber die Funktion ,Neu - Eintrag” kdnnen Sie eine neue Notiz anlegen:

' Neue Notiz anlegen

Info: |
Angelegt von: sb @ SASCHA

zeandert vo

Avrial ~ 10 ~ | | Textbausteine V|BJQT|E||§§ §|EEEE|ﬂ=ﬁ!'T|O\C{|
H"'1'."2".'3"'fj""5.'"5'."?"'.8'"9."'10'."11".'12"'.13"'1‘1.""15'."15".'ﬂ'"1ﬂ"19"'20"'21"'22"'23"'24'

FA Einflgen

Sie kdnnen eine kurze Info und zusatzlich einen ausfihrlichen Text mit Bildern anlegen.
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3.1.3Module

Module kénnen Sie nur anlegen, wenn Sie sich auf einem ,Projekt”, einem ,Ordner” oder auf einer

Datei befinden. Direkt auf dem ,Arbeitsplatz” oder einem ,Sammelordner” kdnnen keine Module oder
Dateien angelegt werden.

.4 S) OFFICE
Start Extras
n. Einstellungen = . Vorlagen I sl AVA B! Formular
0 o f Projekt B Registrierte Dateien ~ @ Eintrag Bautagebuch || Kostenermittiung
@ eeenden Dateiordner B ™ Bauzeitenplan
Programm Neu Module
v I SJ Arbeitsplatz % Daten Termine Notizen
> Stammdaten i
.f Zur gewinschten Rubrik springen < Such
& Ablage
v i@ Projekte =— Projektdaten (00-Muster Musterprojekt) ./
» @ 00-Muster Musterprojekt ||| | Bezeichnung der Baumafinahme Umbau eir
Eigentums
Objektbezeichnung
Art der Nutzung Wohnen u
Land Nordrhein-

Wernim WAL sk a1

Bei den Modulen AVA, Bautagebuch, Bauzeitenplan und Kostenermittlung wird nach der Auswahl
links in der Baumstruktur eine neue Datei (Datenbank) angelegt:

~ ' SJ Arbeitsplatz
> & Stammdaten
= Ablage
v & Projekte
~ @ 00-Muster Musterprojekt
v L AVA

> e AVA (neu)

» lwa) Modul SJ AVA
Bauantragsformulare
Bautagebiicher
Bauzeitenplane

VW W

Kostenermittlungen
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Wenn Sie das Modul ,Formular” auswahlen, 6ffnet sich rechts eine Liste mit allen verfiigbaren
Formularen:

' S OFFICE
Start Extras
¥ Einstellungen @ Sammelordner ~ B Vorlagen B Dateiimportieren | [w] Ava B| Formular B speichern [ Loschen
@ nio i Projekt B Registrierte Dateien v @ Eintrag itt| Bautagebuch [ Kostenermittlung | @ Drucken €7 Ri
@ eeenden Dateiordner Datei anlegen "| Bauzeitenplan ﬂ Andern A
Programm Meu Module Bearbeiten
~ i §J Arbeitsplatz | ~ B Formulare (gemal Auswahl in Programmeinstellungen)
> & Stammdaten > B Baden-Wirttemberg
& Ablage > B Bayemn
v @ Projekte > B Berlin
~ i 00-Muster Musterprojekt > B Brandenburg
> T AVA > B Bremen
| e Bauantragsformulare > B Hamburg
> |B] Modul SJ FORMA - Artenschutzprifung > B Hessen
> B8] Modul 5J FORMA - Baugenehmigung > Bl Mecklenburg-Vorpommemn
> Bautagebiicher > B Niedersachsen
> Bauzeitenplane > B Nordrhein-Westfalen
> Kostenermittlungen > B Rheinland-Pfalz
> Ei Saarland
> B Sachsen

> B Sachsen-Anhalt
> B Schleswig-Holstein
> Bl Thiringen

Jetzt kdnnen Sie das gewiinschte Formular mit Drag & Drop oder einem Doppelklick in das Projekt
oder den gewiinschten Unterordner ibernehmen.

Wenn Sie das Formular danach links in der Baumstruktur 6ffnen, wird die Liste auf der rechten Seite
automatisch wieder geschlossen und die erste Seite des Formulars angezeigt.
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3.1.4Bearbeiten
3.1.4.1 Speichern

Diese Funktion wird erst aktiv, wenn Sie links in der Baumstruktur eine Datei ge6ffnet haben.
Wenn Sie z.B. in einer gréBeren AVA-Datenbank arbeiten, empfehlen wir Ihnen in regelmafigen
Abstanden die Datei zu speichern.

Tipp:

Hier kénnen Sie eine automatische Datensicherung einstellen:

« SJOFFICE
Extras
&= sammelordner ~ [ vorlager B Datei importieren | [ AvA 8] Formula B speichern [l Losche < Aus
 projekt IR Registrierte Dateie @ Eintrag ' ge i) Kostene g M@ a o
B Datei anleger ™| Bauzeitenpla & Ande r & e
Programm Neu Module Bearbeiten Zwischenablage Export
~ = SJ Arbeitsplatz J Ofice AVA  Bautagebiicher Bauzeitenplane Formulare Kostenermittiungen
& Stammdaten
» Algemeines
& Ablage
~ [ Projekte » Plade

8 00-Muster Musterprojekt ¥ Optionen
B Updateprifung beim Programmstart durchfiihren

B Auf dem Arbeitsplatz den Info-Dialog anzeigen

() Andern von Eintragen in der Baumstruktur nach verzagertem zweiten Mausklick
() Bei neuen Eintragen die aktuelle Projektnummer hinzufligen

() Bei neuen Eintragen aktuelles Datum zum Dateinamen hinzufigen

() Bei neuen Eintragen den Text zum Andemn direkt 6ffnen

8 Bei Drag+Drop von Eintragen eine Meldung anzeigen

() Auf Ordner- und Formularebene immer die Formularvorlagen anzeigen

8 Direktes Markieren eines Eingabefeldes

B Aktive Eingabefelder farblich hervorheben D

8 Inaktive Eingabefelder farblich hervorheben D .

100 7 Zeichen fiir die maximale Lange eines Textes im Baum oder in einer Ubersichtstabelle

1d % Minuten-Intervalle bis zur Eninnerung die aktuelle Datei zu speichem (0 Minuten = keine Erinnerung an Datensicherung)

Adresse in Zwischenablage kopieren
@ Branche 18 Strale/Nr. (

N

2
T
g
E

r

B Titel 8 Postfach [ Telefax F: IAH,:Lde

8 Vomame @PLZStrafle + Ot (JMobilfunk (O Bevorzugter Kontakt
8 Name/Firma @PLZ Postfach + Ot (JJE-Mail C)BIC (Bankisitzahi)
@ Abteilung [Land (JIntemet O Institut

8 zu Handen [ Telefon 1 [CJKennung 0

] IBAN (Kontonummer)
&4 Alle Eintrage markieren W) Alle Eintrage demarkieren
Adressen importieren / exportieren
Trennzeichen fur Text
" (O (ohne)
Codierung:
O ANSI QOUTF-8 (O Unicode

3.1.4.2Drucken

Diese Funktion wird erst aktiv, wenn Sie links in der Baumstruktur ein Projekt markiert, oder eine
Datei gedffnet haben.

Wenn Sie ein Projekt markiert haben, 6ffnet sich der Dialog ,Speichern unter”. Jetzt kdnnen Sie die
pdf-Datei speichern und sie wird dann sofort ge6ffnet.

Wenn Sie eine Datei (Datenbank) geéffnet haben, 6ffnet sich der Druckdialog des jeweiligen Moduls.
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3.1.4.3Andern

Diese Funktion ist abhangig vom markierten Eintrag.
Alternativ kénnen Sie auch die Funktionstaste <F2> driicken.

Sammelordner

Sie kdnnen den Namen des Sammelordners direkt in der Struktur umbenennen

Projekt

Sie kdénnen die Projektnummer und den Projektnamen in einem zuséatzlichen Dialog andern.
Datei

Sie kénnen den Dateinamen direkt in der Struktur umbenennen

Eintrag (z.B. eine Position im AVA)

Abhéangig vom Modul dffnet sich ein neuer Dialog

3.1.4.4L6schen

Wenn Sie sich auf einem Sammelordner, einem Projekt oder einer Datei befinden, erfolgt eine weitere
Sicherheitsabfrage. Zusatzlich erfolgt die Loschung in den Papierkorb, aus dem Sie diese Léschung
wieder zuriickholen kdnnen.

Wenn Sie sich auf einem Eintrag in einem Modul befinden, erfolgt ebenfalls eine Sicherheitsabfrage,
aber keine L&schung in den Papierkorb. Einzelne Eintrage (z.B. Positionen oder Kostenelemente) aus
einer Datenbank kénnen nicht im Windows Papierkorb abgelegt werden.

3.1.4.5Ruckgangig und Wiederherstellen

Diese beiden Funktionen sind nur aktiv, wenn Sie sich in einem Textfeld befinden.
Mit ,Riickgangig” wird die letzte Eingabe wieder zurlickgenommen und mit ,Wiederherstellen” wieder
angelegt.
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3.1.5Zwischenablage

Die 3 Funktionen ,Ausschneiden, Kopieren und Einfligen” sind an zwei verschiedenen Stellen aktiv.
Links in der Baumstruktur, wenn Sie einen Eintrag markiert haben und rechts in einem Textfeld, wenn
Sie einen Text markiert haben.

Baumstruktur - Sammelordner

Wenn Sie einen Sammelordner markiert haben, sind die Funktionen ,,Ausschneiden” und ,Kopieren”
nicht aktiv, da sich die Sammelordner immer direkt im ,Arbeitsplatz” befinden und man sie deshalb
nicht an eine andere Stelle verschieben oder kopieren kann.

Wenn Sie ein Projekt in der Zwischenablage haben, ist die Funktion ,Einfligen” aber aktiv, da Sie
Projekte immer auf der Ebene eines Sammelordners einfligen kénnen.

Baumstruktur - Projekt

Wenn Sie ein Projekt markiert haben, kdnnen Sie die Funktionen ,Ausschneiden” und ,Kopieren”
anwahlen. Das Projekt wird dann in der Zwischenablage gespeichert und Sie kdnnen es auf einem
anderen Sammelordner einfligen.

Baumstruktur - Ordner

Wenn Sie einen Ordner markiert haben, kénnen Sie die Funktionen ,Ausschneiden” und ,Kopieren”
anwahlen. Der Ordner wird dann in der Zwischenablage gespeichert und Sie kdnnen ihn auf einem
anderen Projekt oder Ordner einfligen.

Baumstruktur - Datei

Wenn Sie eine Datei (Moduldatei z.B. AVA oder eine normale Datei z.B. Word) markiert haben, kénnen
Sie die Funktionen ,Ausschneiden” und ,Kopieren” anwahlen. Die Datei wird dann in der
Zwischenablage gespeichert und Sie kdnnen sie an einer anderen Stelle einfiigen.

Textfeld

Wenn Sie rechts in einem Texteditor einen Text markiert haben, konnen Sie die Funktionen

~Ausschneiden” und ,Kopieren” ebenfalls verwenden. Der Text kann dann natirlich nur in diesem
oder einem anderen Texteditor eingefligt werden.
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3.1.6 Export

Sie bendtigen eine installierte Version von Microsoft Excel oder OpenOffice um diese Funktion nutzen
zu kénnen.

Klicken Sie links im Baum auf den Eintrag Arbeitsplatz, einen Sammelordner oder auf ein bestimmtes
Projekt und wahlen dann die Funktion ,Export”.

Der Export wird direkt gestartet, was je nach Umfang einen Moment dauern kann:

A B 9 D E F
1 |Projektnr. IProjektname Bauherr Entwurfsverfasser Baugrundstiick E
2 |2017-0201 Neubau EFH - AC - Bachstr. 1 Prof. willibert Brauser
2017-0907 Sanierung EFH - K - Mozartstr. 56 Renovierung und Anbau EFH Hans Mustermann Dipl.-Ing. Robert Erfolgreich Aachen
3 Bachstr. 1

2017-0913 Ausbau DG - MON - Haydnstr. 14 Ausbau eines Dachgeschosses zu einem Blro mit 3 Zimmern, einer
Kiiche und einem Bad.

Ablage OneDrive Projekte O] [
BEREIT i i =

Folgende Eintrage werden exportiert:
Falls Sie den Arbeitsplatz markiert haben, werden alle Sammelordner und alle enthaltenen Projekte
exportiert. Fiir jeden Sammelordner wird eine eigene Registerkarte erstellt:

Ablage OneDrive Projekte ()
.

Falls Sie einen Sammelordner markiert haben, werden alle Projekte aus diesem Sammelordner
exportiert.
Falls Sie ein bestimmtes Projekt markiert haben, wird nur dieses Projekt exportiert.
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3.1.7Datensicherung
3.1.7.1Sicherung anlegen

Diese Funktion ist aktiv, wenn Sie links in der Baumstruktur ein Projekt, einen Ordner oder eine Datei
markiert haben.

Wenn Sie ein Projekt markiert haben, erfolgt eine zusatzliche Abfrage, ob Sie die Sicherung auf einem
SFTP-Server oder auf einem lokalen Datentréger speichern wollen:

Auswahl ot

Datensicherung

Wie machten Sie dieses Projekt archivieren?

—) Als Zipdatei auf SFTP-Server hochladen

—>» Als Zipdatei auf Datentréger speichern

Hinweis:

Diese Abfrage erfolgt aber nur bei der Sicherung eines ganzen Projektes.
Einzelne Ordner oder Dateien kdnnen nur auf einem lokalen Datentrager gesichert werden.

Die Speicherung auf einem SFTP-Server hat den Vorteil, dass Sie von beliebigen Computern tber das
Internet auf diese Datensicherung zugreifen konnen.

Um diese Funktion zu nutzen, missen Sie in den Einstellungen die notwendigen Parameter eingeben:
Siehe Kapitel: Datensicherung tGber SFTP

Nach Auswahl dieser Funktion erfolgt zuerst eine Abfrage nach einem optionalen Passwort und dann
nach dem Archivdateinamen.
Mit ,OK” wird die Datensicherung im ausgewdhlten Zielort gespeichert.

3.1.7.2Sicherung holen

Bei dieser Funktion ist es wichtig, auf welchem Eintrag Sie sich links in der Baumstruktur befinden.

Wenn Sie sich auf einem Sammelordner befinden, kénnen Sie nur die Sicherung eines ganzen
Projektes zurickholen.

Hinweis:

Jetzt erfolgt eine zusatzliche Abfrage, ob Sie die Sicherung von einem SFTP-Server oder von einem
lokalen Datentrager holen wollen.

Diese Abfrage erfolgt nur, wenn Sie einen Sammelordner markiert haben, da Sie nur ein ganzes
Projekt von einem SFTP-Server holen kénnen.
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Wenn Sie sich auf einem Projekt oder einem Ordner befinden, kénnen Sie die Sicherung eines ganzen
Ordners oder einer einzelnen Datei zurilickholen.

Wenn Sie sich auf einer Datei befinden, kdnnen Sie keine Sicherung zuriickholen.

3.1.8Hierarchie

Mit diesen Funktionen 6ffnen und schlieBen Sie die Ordner der Baumstruktur.

3.1.9Hilfe

Handblcher

Hier kénnen Sie die Handblicher zu den einzelnen Modulen aus SJ OFFICE &ffnen.
Alle grundlegenden Informationen zur Bedienung von SJ OFFICE befinden sich im Handbuch zum
Modul ,Projektverwaltung”. Dabei handelt es sich um dieses Handbuch.

B Sicherung anlegen | v Offnen _—

B Sicherung holen # Schliefen Handbuch Projektverwaltung

1_ Ubergeordnet Handbuch AVA

] ) ) Handbuch Bautagebuch
Datensicherung Hierarchie
Handbuch Bauzeitenplan L

Handbuch Formular

Handbuch Kostenermittlung

Die einzelnen Module 6ffnen sich automatisch, wenn Sie links in der Baumstruktur den
entsprechenden Eintrag gedffnet haben:

') SJ OFFICE
Start AVA Extras
£ Einstellungen v B Dokument H speichern [ Loschen ¥ ausschneiden | [l Arbeitsplatzz sTie-eau ~ | [P GassxmL ~ [ Tabelle ~ v Offnen [ Handbicher v
@ nfo i Gliederung B Rechnung v | @ Drucken € Rickgéngig W <opieren B Datei & Heinze ~ | [ 6aER 2000 - [ Eigene Datenbank ~| A Schiiefien @ support
@ Beenden B rosition v B Andern [ wiederherstellen | [ Einfugen Ausschreibende /A Sirades Live | [P Gaeeco v [P Bauzeitenplan 1. Ubergeordnet | ¥ FAQ
Programm Neu Bearbeiten Zwischenablage Import Export Hierarchie Hilfe
v SJ Arbeitsplatz & LV Ubersicht Eigenschaften
> & Stammdaten < Einstellungen
f& Ablage Tabelle: Max. Ebene: Spalten:
v & Projekte Editierbar O Leistungsverzeichnis ~ @Typ DLehne (JDaver[h] () Status
~ @ 00-Muster Musterprojekt Olinfos einblenden O Glisderung 1 B Bedarf O Stoffe [Gesamt [h] (1Bild
i AVA Ansicht: O Gliederung 2 ®Enheit  (Gerte  @KG (2018) @ Quelle
[ Modul SJ AVA Cmit P ) 3 BoP [Sonstiges  (JKG (2008) ([ ]Kommentar
vE L Il O Bieteri 6] 4 Bt [%] 1)
> @ 010 VE Rohbau JRechenblatt O Gliederung 5
> () 020 VE Fassade
> @ 030 VE Dach Suchbegrift R, X
> il Ubersichten Nr. ¢ Text Typ Bedaf  JrMenge Einheit Y Preis GP  [%] KG(2018) LB Quelle
> 7 Kostenermittiungen
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Alle Informationen z.B. zum Modul ,AVA” finden Sie dann im zugehdrigen Handbuch.

Support

Hier haben Sie die Mdéglichkeit unserem Support eine E-Mail zu schicken.

Zuerst offnet sich folgender Dialog:

Bestatigen

Support per E-Mail

Klicken 5ie auf "OK", um eine E-Mail in [hrem Standard
Mailprogramm zu erzeugen. Bitte ergdnzen Sie diesen Entwurf
mit der detaillierten Schilderung lhrer Supportanfrage. Figen
Sie ggf. Dateien wie (gezippte) Projekte, Bildschirmfotos oder
Filelinks (far sehr grofe Dateien) hinzu. Senden Sie die E-Mail

anschlieBend ab.

Abbrechen

Mit ,OK” wird automatisch eine E-Mail-Vorlage in lhrem Standardmailprogramm angelegt:

hetline@5)-Software.de

Supportformular SJ OFFICE

BEANTWORTET WERDEN KANN.
Betriebssystem: Windows 11 (10.0.26100)

Microsoft Visual C++: installiert (v14.44.35208.00)
SJ OFFICE Version 12.09.2025

Rechnername: SASCHA

Lizenzversion: 5000

Seriennummer:

Name/Firma: SJ Software GmbH - Aachen - 99999

Lizenzdatei: \\Server\E_Server\Office\Eigene Lizenzdatei\sj_office.lic
Programmdatei: \\Server\D_Server\office5 - neu\sj_office.exe
Programm: 12.09.2025

Ausschreibungen: 14.04.2025

Formulare: 26.08.2025

Kostenermittlungen: 14.04.2025

Listen: 14.04.2025

Urspriinglicher LicPfad: \\Server\E_Server\Office\Eigene Lizenzdatei

& DT = Supportformular SJ OFFICE - Nachricht (HTML) £ suche —
| Datei MNachricht Einfigen Optionen Textformatieren  Uberprifen  Hife  Acrobat
g~ ¥ |calibi ~| 12 < F K U £ - A - :Z -2« &= == B o2 @~ [F- M pawipertinkanhangen | | [~

o

SCHILDERN SIE BITTE UBER DIESEM TEXT DEN GRUND FUR IHRE SUPPORTANFRAGE. BITTE UBERSCHREIBEN SIE KEINEN VORHANDENEN TEXT, DAMIT IHRE ANFRAGE ZUGIG

Microsoft .NET 4 Pfad (Release): C:\Windows\Microsoft. NET\Framework64\v4.0.30319\ (533320)

Code 01:
Code 02:
Code 03:
Code 04:
Code 05:
Code 06:
Code 07:
Code 08:
Code 09:
Code 10:
Code 11:
Code 12:
Code 13:

A14990ED*
17FA51B7
FAAGEGCA
ADB2F92E
4112DE76
6AD23CF6
C3FC7ECE
9A7AFB36
E8B2E02C
DOF53568B

ADB2F92E
3EGEC20D

47



SJ Software GmbH |1 52070 Aachen | LothringerstralRe 61

Sollten Sie noch kein oder das falsche Mailprogramm eingestellt haben, kénnen Sie dies hier &ndern:

Einstellungen

{0 Startseite Standard‘AppS

Einstellung suchen pe Standard-Apps auswahlen
Apps E-Mail
n Thunderbird
i Apps und Features
¢ Standard-Apps Ka App auswahlen

Empfohlen fiir Windows 10

Mu Firefox
Autostart I Microsoft Edge

i Offline-Karten i
. e
-

[ Apps fur Websites

X Videowiedergabe

-0

Bitte beschreiben Sie Ihr Problem so genau wie moglich und legen falls notwendig einige
Bildschirmdrucke bei.

FAQ

Mit dieser Funktion &ffnet sich die FAQ-Seite unserer Homepage.
Hier finden Sie Antworten zu haufig gestellten Fragen.

48



SJ Software GmbH |1 52070 Aachen | LothringerstralRe 61

3.2 Extras

3.2.1Lizenzierung
3.2.1.1Lizenz aktivieren

Mit dieser Funktion kénnen Sie das Programm entweder lizensieren, oder eine bestehende Lizenz
aktualisieren. Wenn Sie z.b. eine weitere Netzwerklizenz erworben haben, miissen Sie diese Funktion
ausfihren, damit die neuen Lizenzinformationen Ubertragen werden.

So funktioniert unser Lizenzsystem:

Wir erzeugen eine Lizenzdatei speziell fiir Sie und legen diese Lizenzdatei auf unseren Lizenzserver. In
dieser Lizenzdatei sind die Module, die Anzahl der Lizenzen und das Ablaufdatum lhrer Lizenz
gespeichert.

Wir senden Ihnen dann eine Seriennummer, mit der Sie diese Lizenzinformationen auf lhren Rechner
Ubertragen kénnen. Dafir ist es notwendig, dass auf Ihrer Festplatte eine Lizenzvorlage gespeichert
ist. Es wird also nicht eine komplette Datei Ubertragen, sondern nur deren Inhalt.

3.2.1.2Lizenz deaktivieren

Wenn Sie unsere Software auf einem neuen oder auf einem anderen Rechner benutzen mdchten,
missen Sie die Lizenz zuerst deaktivieren. Jetzt ist die Lizenz wieder frei und kann auf dem anderen
Rechner eingesetzt werden. Wenn Sie im Netzwerk arbeiten, missen Sie diese Deaktivierung nur bei
einem Serverwechsel durchfiihren. Die einzelnen Arbeitsstationen konnen jederzeit ausgetauscht
werden. Die Lizenzdatei bleibt dadurch unverandert.

3.2.1.3Lizenz ansehen

Mit dieser Funktion 6ffnet sich der ,Lizenz-Betrachter”. Im Normalfall werden Sie diese Funktion nicht
bendtigen, da alle notwendigen Informationen zu |lhren Lizenzen direkt im Startdialog eingesehen
werden konnen. Sollte eine Lizenz einmal beim SchlieBen nicht automatisch gelést werden, kénnen
Sie dies hier manuell nachholen:
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Lizenz Betrachter

v -Module
» -5] OFFICE (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 3 (davon 3 frei), gultig bis: 31.12.2021)
W - AVA (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 3 (davon 2 frei), qiiltig bis: 31.12.2021)

v -Benutzer

..rb auf ROY-HOME

- BKI Positionen (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 3 (davon 3 frei), glltig bis: 31.12.2021)
- Bautagesbericht (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 3 (davon 3 frei), gultig bis: 31.12.2021)
i - Bauzeitenplan (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 3 (davon 3 frei), glltig bis: 31.12.2021)
- Bauantragsformular (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), gultig bis: 31.12.2021)
- Angebotsverfahren (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), giiltig bis: 31.12.2021)
[ Bauabwicklung (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), glltig bis: 31.12.2021)
1 - Baden-Wirttemberg (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), giltig bis: 31.12.2021)
I - Bayern (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), giltig bis: 31.12.2021)
| - Berlin (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), giltig bis: 31.12.2021)
I - Brandenburg (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), giltig bis: 31.12.2021)
| - Hessen (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), gultig bis: 31.12.2021)
t - Mecklenburg-Vorpommern (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), giiltig bis: 31.12.2021)
: Niedersachsen (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), glltig bis: 31.12.2021)
- Nordrhein-Westfalen (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), gultig bis: 31.12.2021)
- Rheinland-Pfalz (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), gliltig bis: 31.12.2021)
- Sachsen (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), guiltig bis: 31.12.2021)
- Sachsen-Anhalt (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), gultig bis: 31.12.2021)

£ - Schleswig-Holstein (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), glltig bis: 31.12.2021)
- Thiringen (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), guiltig bis: 31.12.2021)
I Kostenermittiung (Lizenzanzahl per gleichzeitigem Benutzerzugriff: 1 (davon 1 frei), glltig bis: 31.12,2021)

- BTK Althai (| izenzanzahl ner aleichzeitinem Renutzersuariff: 1 (davon 1 frei). aiiltin his: 31.12.2021)

Sperren ' Optionen

3.2.1.4Lizenzpfad andern

Hier kénnen Sie den Pfad zur Lizenzdatei ,sj_office.lic” einstellen.
Wenn Sie das Programm ganz normal auf einen Computer installiert haben, hat dieser Pfad folgende
Voreinstellung:

| s | S)_Software_Lizenz

Datei Start Freigeben Ansicht

&« v 4 > Dieser PC » Dokumente » SJ Software_lizenz

Name Anderungsdatum Typ GréBe
> 3 Schnellzugriff
D sj_officellic 28.12.2021 16:49 LIC-Datei 114 KB
> @ OneDrive - Personal
v W Dieser PC
> _Jl 3D-Objekte
> &= Bilder
> [ Desktop
v Dokumente
Benutzerdefinierte Office-Vorlagen

> SJ_Arbeitsplatz
SJ_Software_Lizenz

Wenn Sie |hre Lizenz nur fiir diesen Computer und nicht in einem Netzwerk als ,floating license”
einsetzen méchten, dann kénnen Sie diese Einstellung so beibehalten und Ihre Lizenz einfach
aktivieren.
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Wenn Sie Ihre Lizenz aber in einem Netzwerk als ,floating license” einsetzen wollen, dann miissen Sie
diesen Pfad auf ein Netzlaufwerk legen.

Sollte die Lizenz bereits aktiviert sein, miissen Sie nur den korrekten Pfad einstellen und Sie kénnen
SJ OFFICE sofort starten und verwenden.

Sollte die Lizenz noch nicht aktiviert sein, miissen Sie den gewlinschten Pfad einstellen, dann die
Lizenzvorlage herunterladen und dann die Lizenz aktivieren.

Das missen Sie nur einmal durchfiihren, bei allen anderen Arbeitspldtzen miissen Sie dann nur den
gleichen Pfad einstellen.

Nachtraglich dirfen Sie den Pfad nicht mehr verdndern, da die Lizenzdatei hardwareabhangig ist. Das
Verschieben der Lizenzdatei auf eine andere Festplatte kann zur Auswirkung haben, dass die Lizenz
nicht mehr funktioniert.

Wichtig: Sie dlirfen KEINE gemappten Laufwerke verwenden, sondern immer den vollstdndigen UNC
Pfad.

Falsch: X:\SJ_Lizenz
Richtig: \\Server\D_Server\SJ_Lizenz

Warnung X

WICHTIG: Sie durfen beim Lizenzpfad zu einem Server
oder einem NAS kein gemapptes Laufwerk verwenden,
sondern immer den vollstandigen UNC-Pfad. Bei
gemappten Laufwerken wird nicht der Server oder das
NAS lizenziert, sondern nur der lokale Computer.

I oK I

3.2.1.5Lizenzdatei loschen

Diese Funktion ist nur fiir den Fall vorhanden, dass |lhre Lizenzdatei fehlerhaft ist.
Dann kdnnen Sie die Lizenzdatei l6schen, eine neue Lizenzvorlage herunterladen und nun die Lizenz
wieder aktivieren.

Wichtig: das funktioniert nur dann, wenn Sie den Pfad zur Lizenzdatei nicht veréandern. Wie bereits

erwahnt, ist die Lizenzdatei hardwareabhangig und auf einer anderen Festplatte wird das
Lizenzsystem eine Fehlermeldung ausgeben.

3.2.1.6 Lizenzvorlage herunterladen

Bei der Installation wird eine Lizenzvorlage in diesen Ordner installiert:
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& s | S)_Software_Lizenz
Start Freigeben Ansicht

&« 1T » Dieser PC » Dokumente » SJ) Software_Lizenz

Name Anderungsdatum Typ GréBe
3 Schnellzugriff

| | sj_officelic 28.12.2021 16:49 LIC-Datei 114 KB
@ OneDrive - Personal

v B Dieser PC
J 3D-Objekte
&= Bilder
[ Desktop
v = Dokumente
Benutzerdefinierte Office-Vorlagen
SJ_Arbeitsplatz
SJ_Software_Lizenz

Im Normalfall brauchen Sie also keine weitere Lizenzvorlage herunterzuladen.
Sollte Ihre Lizenzdatei aber einen Defekt haben und Sie missen diese Lizenzdatei l6schen, kénnen Sie

Uber diese Funktion eine neue, leere Lizenzvorlage herunterladen, die dann lber die Funktion ,Lizenz
aktivieren” wieder aktiviert werden kann.
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3.2.2S5J OFFICE
3.2.2.1Live Update

Beim Live Update priift das Programm den Stand der installierten Dateien mit dem Stand der
verflgbaren Dateien im Internet.
Sind die aktuellen Versionen installiert, erscheint folgender Hinweis:

Live Update

Es sind keine Updates verfigbar! Alle Ihre Dateien sind auf
dern neuesten Stand.

Wollen Sie trotzdem ein Update durchfahren? Wahlen Sie nur
"la", falls es Problerne mit Ihrer aktuellen Installation gibt.

n (e ]

Sollten neue Versionen verfiigbar sein, 6ffnet sich folgender Dialog:

Es sind Updates verfiigbar! Nur markierte Eintrage werden aktualisiert:

Updates Online verfigbar ~ Lokal installiert

@ Ausschreibungen  14.04.2025 (nicht vorhanden)

@ Formulare 26.08.2025 (nicht vorhanden)

@ Kostenermittlungen 14.04.2025 (nicht vorhanden)

@ Listen 14.04.2025 (nicht vorhanden)
< 0K > Abbruch

Hier kénnen Sie jetzt entscheiden welche Eintrége installiert werden sollen.

Da Sie bei unserem Mietsystem grundsatzlich Anspruch auf die aktuellen Versionen haben,
empfehlen wir lhnen immer alle aktuellen Versionen zu installieren.
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3.2.2.20nline Shop
Mit dieser Funktion &6ffnet sich der Online Shop unserer Firma.

o
: 02419105350
SJ—Onlineshop S

Startseite Shop v  Rechtliches v Kasse Mein Konto - Deutsch

Bauzeitenplane

* 1.200,00 €

Softwarepaket Softwarepaket inkl. BKI Softwarepaket inkl. sirAdos

3.2.2.3 Dialogkoordinaten zurlicksetzen

Das Programm speichert die Koordinaten aller Dialoge, damit Sie diese Dialoge so angezeigt
bekommen, wie Sie sie verlassen haben. Dies hat den groRen Vorteil, dass Sie sich bestimmte Dialoge
z.B. ganz groR rechts an den Bildschirmrand schieben kénnen und das Programm auch Tage spater
diese Dialoge an der gleichen Stelle anzeigt.

Wenn Sie mit zwei Monitoren arbeiten und sich einen Dialog auf diesen zweiten Monitor ziehen,
speichert das Programm auch jetzt die entsprechenden Koordinaten. Wenn Sie das Programm spater
aber ohne den zweiten Monitor starten und diesen speziellen Dialog aufrufen, kann dieser Dialog
nicht mehr angezeigt werden und Sie haben den Eindruck, als ob das Programm abgestirzt ware.
Zuerst missen Sie dann diesen nicht sichtbaren Dialog mit der Tastenkombination ,Alt-F4” schliefen.
Danach kénnen Sie mit dieser Funktion alle Dialogkoordinaten auf den Ausgangszustand
zuriicksetzen, so dass alle Dialoge zentriert angezeigt werden.
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3.2.2.4Temporaren Dateien léschen

Wenn eine Datenbank gedffnet wird, wird zusatzlich immer eine tmp-Datei angelegt. In dieser Datei
werden z.B. Informationen gespeichert, dass die Datenbank gerade ge&ffnet ist und deshalb kein
weiterer Zugriff moglich ist. Wenn die einzelnen Module nicht korrekt geschlossen wurden, bleibt
diese tmp-Datei vorhanden und sperrt den weiteren Zugriff auf die Datenbank. Jetzt kdnnen Sie mit
dieser Funktion alle vorhandenen tmp-Dateien l&schen:

Bestdtigen *

o Sind Sie sicher, dass Sie alle 1 tempordre(n) Dateifen) im
Arbeitsplatz [@schen wollen? Der Vergang kann nicht
rmehr rickgdngig gemacht werden!
WICHTIG: Sie sollten zundchst alle offenen Projekte (auf
allen verbundenen Rechnern) schlieBen bevor Sie diese
Funktion ausfihren,
Es werden die folgenden Dateien geldscht:
ChUsers\User\Documents\S)_Arbeitsplatzh Projekte’,.. \5)
AVALAMA tmp

Nein

Wichtig: Dies diirfen Sie nur dann durchfiihren, wenn garantiert kein weiterer Mitarbeiter auf diese
Datenbank zugreift.

3.2.2.5Systemeigenschaften

Hier 6ffnet sich der Windows-Standarddialog zur Anzeige der Systemeigenschaften:

3.2.2.6 Konvertierung aus alter Version

Im Normalfall werden diese Funktionen direkt bei ersten Programmstart der neuen Version von SJ
OFFICE durchgefiihrt. Insofern sind diese Funktionen in erster Linie fiir den Support durch unsere
Firma vorhanden.

Projekte aus StandAlone importieren

Mit dieser Funktion kdnnen alle Projekte aus einer alteren StandAlone-Version in den Arbeitsplatz
von SJ OFFICE importiert werden.

Dabei wird ein neuer Sammelordner angelegt und dann alle Projekte importiert und konvertiert.
Der alte Projektordner bleibt zur Sicherheit bestehen und es kénnen keine Projekte iberschrieben
werden.
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« SJ OFFICE

Start Extras

,G} Lizenz aktivieren B Lizenzpfad dndern & Live Update I, Temporire Dateien |Gschen &- Reorganisieren

M Lizenz deaktivieren [l Lizenzdatei ldschen 'w Cnline shop &) systemeigenschaften B siche
9= Lizenz ansehen & Lizenzvorlage herunterladen [ Dialogkoordinaten zuriicksetzen 8 Konvertierung aus alter Version ~ [l Registry Key erzeugen
Lizenzierung 5 Office
~ . SJArbeitsplatz Kommentar:
» & Stammdaten
& Ablage
> [ @ Projekte
[& Projektimport SJ AVA

Aktuellen Arbeitsplatz konvertieren

Der bestehende Arbeitsplatz wird falls notwendig erneut konvertiert.
Dabei konnen keine Daten verloren gehen.

Alte MDB-Datenbanken konvertieren

Sollten noch alte MDB-Datenbanken in den Projekten vorhanden sein, versucht das Programm diese
Dateien zu konvertieren.

Bei sehr alten oder beschadigten Datenbanken kann es sein, dass eine Fehlermeldung erscheint, die
Sie dann bestatigen missen. Diese Datenbanken werden dann mit einem roten X im Dateinamen
angezeigt und kénnen von Ihnen geléscht werden.

Eine Konvertierung ist dann leider nicht mehr moglich.

Alte Projektkarten konvertieren

Sollten noch alte Projektkarten vorhanden sein, werden diese durch diese Funktion auf das aktuelle
Format konvertiert.

Alte AVA-Stammdaten konvertieren

Sollte beim Offnen einer AVA-Datenbank in den Stammdaten eine Meldung bzgl. einer alten Version
erscheinen, kdnnen Sie diese Datenbank auf das aktuelle Format konvbertieren.

3.2.2.7Reorganisieren

Diese Funktion ist nur aktiv, wenn Sie links in der Baumstruktur eine Datenbank von einem SJ Modul
markiert haben. Wenn die Datenbank ged&ffnet ist, kann Sie nicht mehr reorganisiert werden.
Grundsatzlich werden alle Datenbanken automatisch beim Beenden reorganisiert, so dass Sie diese
Funktion nur im Ausnahmefall bendtigen.
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3.2.2.8 Sicherungsdatei (bak) zurtickholen

Diese Funktion ist nur aktiv, wenn Sie links in der Baumstruktur eine Datenbank von einem SJ Modul
markiert haben. Wenn die Datenbank ged&ffnet ist, kann man keine Sicherungsdatei zurlickholen.
Diese Funktion sollten Sie nur verwenden, wenn die Datenbank beschéadigt ist und nicht mehr
gedffnet werden kann. Dabei wird die defekte Datenbank in eine Sicherungsdatei (sic) umbenannt und
die automatisch angelegt Datensicherung (bak) wird in die normale Datenbank umbenannt. Sollte
auch diese Datenbank beschadigt sein, miissen Sie eine externe Datensicherung verwenden.

3.2.2.9Registry Key erzeugen

Mit dieser Funktion kénnen Sie den lokalen Registrierungseintrag fiir SJ OFFICE als Datei
abspeichern und dann auf einem anderen Computer wieder importieren.
Dies hat den Vorteil, dass Sie die Grundeinstellungen fiir die einzelnen Module nicht neu eintragen

missen. Insofern ist diese Funktion in erster Linie fir die Verwendung an mehreren Arbeitsplatzen in
einem Netzwerk geeignet.

Nachdem Sie unsere Software auf einem NAS oder Server installiert haben, starten Sie SJ OFFICE auf
einem Arbeitsplatz und geben alle gewlinschten Grundeinstellungen ein:

T2 5J OFFICE

Start Extras

£ Einstellungen | B@ sammelordner ~ [ vorlagen
® nic P i R
© Beenden

Programm Neu Module Bearbeiten Zwischenablage

~ - SJ Arbeitsplatz “ Office AVA

> & Stammdaten
& Ablage

> @ Projekte » Plade

Bautagebtcher Bauzeitenplane Formulare Kostenermittiungen

» Algemeines

» Optionen
> Ansicht
» Proxy-Server (SFTP und HTTP}

» Datensicherung iber SFTP

Diese Daten werden in folgendem Registrierungseintrag gespeichert:

ﬁ Registrierungs-Editor
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Hilfe

Computer\HKEY CURRENT USER\SOFTWARE\S) Software

Realtek A | Name Typ Daten
Registered Applications ab|(Standard) REG SZ (Wert nicht festgelegt)
Roxio
v SJ Software
v SJ OFFICE
; Adressen

Ausschreibungen
Bautagesberichte
Bauzeitenplaene
Einstellungen
Formulare
Kostenermittlungen
Projektkarte
Rechenblatt
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Wahlen Sie jetzt die Funktion ,Registry Key erzeugen” und nach einem Neustart mit
Administratorrechten erscheint diese Meldung:

Informationen X

o SJ Registrierungsdatei

Die Datei "\Server\D_Server\office5\s)_software_reg’
wurde erfolgreich erzeugt.

Die Datei wurde erzeugt und im Programmordner gespeichert.
Wenn Sie SJ OFFICE jetzt auf einem anderen Arbeitsplatz im Netzwerk 6ffnen, erscheint folgende
Meldung:

Auswahl

G SJ Registrierungsdatei im Programmordner gefunden

Im Programmordner liegt eine 5) Registrierungsdatei. Wenn Sie diese Datei importieren
werden vorhandene Registrierungseintrage iberschrieben und durch den Inhalt dieser
Datei ersetzt. ACHTUNG: Importieren Sie diese Datei nur nach Ricksprache mit lhrem
Netzwerkadministrator.

—> Datei importieren
—> Datei ignorieren

—> Datei l8schen

Jetzt kdnnen Sie die Datei importieren und alle vorgenommen Einstellungen sind sofort vorhanden.
Nachdem Sie den Import auf allen Computern durchgefiihrt haben, kédnnen Sie die Datei l6schen.

58



SJ Software GmbH |1 52070 Aachen | LothringerstralRe 61

4 Stammdaten
4.1 Allgemeines

.l S) OFFICE
Start Extras

£ Einstellungen | @@ Sammelordner ~ B vorlagen B Datei importieren
O nio & Projekt B Registrierte Dateien ~ @ Eintrag

€ Beenden Dateiordner B Datei anlegen

Programm Meu
w . SJArbeitsplatz Kommentar:
| v & Stammdaten |
A Adressen

> #= Ausschreibungen
> = Formulare
» #= Kostenermittlungen
» = Listen
» & Vorlagen
[& Ablage
> @ Projekte

Die Stammdaten gliedern sich in die Bereiche ,Ausschreibungen, Formulare, Kostenermittlungen,

Listen und Vorlagen”.

Es handelt sich um Datenbanken und Dateien, die als Basis fir alle SJ Module zur Verfligung stehen.
Zuséatzlich kdnnen Sie im Bereich ,Vorlagen” eigene Dokumentenvorlagen verwalten, die Sie fir die
tagliche Biliroarbeit verwenden kénnen. Z.B. Briefvorlagen fiir Word, Honorarberechnungen fiir Excel
und Vorlagendateien fiir CAD-Programme.
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4.2.1 Programmstruktur

3 1 OFFICE
Start Adressen Extras
£ Einstellungen | I Adresse | #m Drucken | 3€ Ausschneiden | [l import £l Aufsteigend | & SJ Adressdatenbank W Aktivieren ~ Offnen [0 Hzndbicher ~
@ nio Ordner | [ Andern | [l Kopieren B export Tl Absteigend | & Thunderbird Adressen ~ W, Deaktivieren | A SchlieBen @ support
@ Eeenden B Loschen | [B Einfigen £. Reorganisieren £ s Outlook Adressen v T_ Ubergeordnet | gl FaQ
Programm Neu Bearbeiten Zwischenablage Daten Ansicht Datenbank Filter Hierarchie Hilfe
~w ] SJ Arbeitsplatz Suchen im aktuellen Ordner und in allen Unterordnem Folib'e
~ & Stammdaten Ubersicht Sortierung: Nachname/Firma Filter: nicht aktiv Status: Bearbeiten
| Adressen. B Adressen Branche Titel Vorname Nachname/Firma 4 Abteilung
> f Ausschreibungen > i Bauherren Gemeinde Aldenhoven  Liegenschaftsamt
» £& Formulare [> Behorden |
. Stadt Aachen FB Bauaufsicht
> #& Kostenermittlungen 3 Gewerke -
= Stadt Eschweiler Amt fur Wirtschaftsforder
> = Listen > Privat
> 3 Vorlagen Stadt Stolberg Amt fir Liegenschaften

[& Ablage
> @ Projekte

Der oberste Eintrag lautet immer ,Adressen”. Darunter befinden sich die Ordner und darin die
einzelnen Adressen. Wenn Sie den obersten Eintrag ,Adressen” oder einen Ordner markiert haben,
sehen Sie rechts eine Tabelle mit allen enthaltenen Adressen. Wenn Sie eine einzelne Adresse
markiert haben, sehen Sie rechts den entsprechenden Inhalt:

. 1 OFFICE
Start Adressen Extras
¥ cinstellungen | M Adresse | B Drucken | 3K Ausschneiden | [l Import £l aufsteigend & S) Adressdatenbank T Aktivieren v Offnen [0 Handbiicher ~
@ nic 88 Ordner | B Andern | MM Kopieren B export T4 mbsteigend | & Thunderbird Adressen - | Wy Deaktivieren |~ SchlieBen @ Support
@ Beenden e oschen | [ Einfugen & Reorganisieren & ™S Outlook Adressen ~ 1_ Ubergeordnet | o FAQ
Programm Neu Bearbeiten Zwischenablage Daten Ansicht Datenbank Filter Hierarchie Hilfe
~ I SJ Arbeitsplatz Suchen im aktuelien Ordrer und in allen Unterordnem P IX
v & st Ubersicht Sortierung: Nachname/Firma_Filter: nicht aktiv_Status: Bearbeiten
Adressen [|| & Adressen @ In Zwischenablage kopieran @ Aus Zwischenablage einfigen
> €3 Ausschreibungen > % Bauherren
> ¢& Formulare « = Behérden Branche:
> 2 Kostenermittiungen [ R Gemeinde Aldenhoven J|| Ttel:
> I Listen R Stadt Aachen Vorame:
> i@ Vorlagen [ Stadt Eschweiler Name/Firma: Gemainda Aldenhoven
& Ablage 9 Stadt Stolberg =
> [ Projekte > i Gewerke Abteilung: Liegenschaftsamt
> Privat zu Handen:
Strafe/Nr.: Rau-Platz 1
Postfach:
PLZ Strae: 52349 |PLZ Postach:
Ort: Aldenhoven
Land:
Telefon 1 02409-3900 Telefon 2:
Telefax: 02409-99334 Mobiffunk:
E-Mail: infa@gemeinde aldenhoven de
Intemnet:
Kennung-
Info-
Anrede: | V|
Bevorzugter Kontakt | ~|
BIC (Bankleitzahl): Institut:
IBAN (Kontonr )
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4.2.2Neu

Ordner

Wenn Sie einen neuen Ordner anlegen mdéchten, miissen Sie in der Baumstruktur entweder den
obersten Eintrag ,Adressen” oder einen bestehenden Ordner markieren:
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Der Ordner wird dann sofort angelegt und Sie kénnen den gewlinschten Ordnernamen eingeben.

Adresse

Wenn Sie eine neue Adresse anlegen wollen, ist es egal, auf welchem Eintrag Sie sich befinden.

wird sofort ein neuer Eintrag erzeugt und Sie kdnnen die neue Adresse direkt eingeben:

" S1 OFFICE
Start
¥ Einstellungen | [ Adresse
@ nfo Ordner
@ Beenden
Programm Neu

~ L SJ Arbeitsplatz
~ & Stammdaten

Adressen

™ Drucken
K Andern
I Loschen

Bearbeiten

Extras
< Ausschneiden
I Kopieren
[§ Einfugen

Zwischenablage

B import

A Adressen

> £ Ausschreibungen
> g Formulare
> e Kostenermittlungen
> B Listen
> & Vorlagen
I Ablage

> @ Projekte

Es

£ Aufsteigend | B SJ Adressdatenbank Y Aktivieren v Offnen (0 Handbiicher ~
» Export F Absteigen: Thunderbird Adressen | &y Deakiivieren #~ Schliefen Support
4 Ab d | & Thunderbird Ad W Deak hlief @
Reorganisieren Ms Outlook Adressen - Ubergeordnet FAQ
] lock Ad T Ub d
Daten Ansicht Datenbank Filter Hierarchie Hilfe
Suchen im aktuellen Ordner und in allen Unterordnem L X
Ubersicht Sortierung: Nachname/Firma _Filter: nicht aktiv_Status: Bearbeiten
| B Adressen @ In Zwischenablage kopieren @ Aus Zwischenablage einfiigen
> Bauherren
~ [ Behirden Branche:
FR Gemeinde Aldenhoven Titel-
ER Neue Adresse J|| vorname:
B Stadt Aachen Name/Firma: Neue Adresse
PR Stadt Eschweiler -
R Stadt Stolberg Abteilung:
> Gewerke zu Handen:
> I Privat StraRe/Nr.:
Postfach:
PLZ Strafe: PLZ Postfach:
On:
Land:
Telefon 1 Telefon 2-
Telefax: Mobilfunkc:
E-Mail:
Intemet:
Kennung
Info:
Anrede- [ -
Bevorzugter Kontakt: | V‘
BIC (Banldeitzahl) Institut:
IBAN (Kontonr.):

Sobald Sie den Namen eingegeben haben, wird die neue Adresse sofort neu einsortiert.
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4.2 3Daten

Import
Wahlen Sie in der Mendileiste die Funktion ,Daten - Import”:

73 S1OFFICE

Start Adressen

¥ Einstellungen | FHA Adresse | ¥ Drucken t | aufsteigend | EB sJ Adressdatenbank

0 nic Ordner ﬂ Andern l= Export £l Absteigend § Thunderbird Adressen ~
@ Beenden B Loschen £ Reorganisieren £ s outlook Adressen v
Programm MNeu Bearbeiten Zwischenablage Daten Ansicht Datenbank
w L 5J Arbeitsplatz Suchen im aktuellen Ordner und in allen Unterordnem yel
v & Stammdaten Ubersicht Sortierung:
| Adressen | Lﬂ Adressen | Branche
A hreibs -
> #= Ausschreibungen N Bauherren Erdarbeiten
> g= Formulare s = Behdrden
> #= Kostenermittlungen 3 Gewerke E
— auunterne
» = Listen > 0 Privat
> i@ Vorlagen
& Ablage
> [@ Projekte

Es 6ffnet sich ein neuer Dialog:

Hier konnen Sie entweder eine einzelne Visitenkarte oder eine komplette Adressdatenbank in 3
verschiedenen Dateiformaten importieren: ldif, csv oder txt.

Export

Beim Export ist es wichtig, welchen Eintrag Sie in der Baumstruktur markiert haben.

Wenn Sie alle Adressen exportieren wollen, miissen Sie den obersten Eintrag ,Adressen” markieren
und dann den Export starten.

Wenn Sie nur die Adressen aus einem bestimmten Ordner exportieren wollen, miissen Sie diesen
Ordner markieren und dann den Export starten.

Einstellungen fiir den Import und Export
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" S) OFFICE
Start Extras
stellongen | B sammelordner ~ [ vo = B| F en | [l Microsoft Excel
0 rio & projeit i B openofice
@ Eeenden (]
Programm Neu Module Bearbeiten Zwischenablage Export
v = SJ Arbeitsplatz J I s Office IAVA gebi i ane Formulare
~ & Stammdaten > -
B Adressen
> f# Ausschreibungen » Pfade
> fa Formulare ) —
> g Kostenermittiungen
> B Listen |8 Updatep: g beim Progs
> &3 Vorlagen .{\ufdemAlbeilsplatz den Info-Dialog anzeigen
I8 Ablage (C) Andem von Ei in der nach verzd: zweiten
> [ Projekte (C) Bei neuen Eintragen die aktuelle Proj

() Bei neuen Eintragen aktuelles Datum zum Dateinamen hinzufigen
() Bei neuen Eintragen den Text zum Andem direkt 5ffnen

|8 Bei Drag+Drop von Eintragen eine Meldung anzeigen

() Auf Ordner- und F immer die F anzeigen
|8 Direktes Markieren eines Eingabefeldes

18 Aktive Eingabefelder farblich hervorheben E

|8 Inaktive Eingabefelder farblich hervorheben

100 5 Zeichen fur die maximale Lange eines Textes im Baum oder in einer Ubersichtstabelle

Adresse in Zwischenablage kopieren:

8 Branche (8 Strale/Nr [ Telefon 2 info

& Titel @ Postfach [ Telefax ) Anrede

@ Vomame @PLZ Strae + Ot () Mobil (m] gter Kontakt
@ Name/Firma @ PLZ Postfach + Ot [J E-Mail (JBIC (Bankleitzahl)
8 Abteilung [DLand (D Internet O Institut

8 zu Handen (D Telefon 1 [DJKennung

[JIBAN (Kontonummer)

& Alle Eintrage markieren W) Alle Eintrage demarkieren
\ Adressen importieren / exportieren:

Trennzeichen far Text:

o o O (ohne)
Cadierung:
©ANSI QOUTF-8 O Unicode

10 ' Minuten-ntervalle bis zur Erinnerung die aktuelle Datei zu speichem (0 Minuten = keine Erinnerung an Datensicherung)

Sollte beim Import oder Export keine Feldzuordnung moglich sein, missen Sie das Trennzeichen

anpassen.

Sollten beim Import oder Export keine Umlaute angezeigt werden, missen Sie die Codierung

anpassen.
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4.2 4Datenbank

SJ Adressdatenbank

Hier handelt es sich um eine eigene SJ Adressdatenbank, auf die Sie mit allen Modulen unserer Firma
zugreifen kdnnen. Sie kdnnen neue Adressen anlegen, bearbeiten und bestehende Adressen aus

anderen Datenbanken importieren.

Thunderbird Adressen

Es wird keine eigene Datenbank angelegt, sondern das bestehende Adressbuch aus Thunderbird
eingelesen. Hier kdnnen Sie keine neuen Adressen anlegen, bearbeiten oder léschen. Dies ist
weiterhin nur direkt in Thunderbird méglich. Der Vorteil liegt darin, dass Sie bestehende Adressen
z.B. in die Projektkarte und die Bieterliste von AVA iGbernehmen kénnen, ohne eine zusatzliche
Datenbank anlegen zu missen.

Outlook Adressen

Siehe ,Thunderbird Adressen”

Wenn Sie den Eintrag ,Thunderbird Adressen” oder ,Outlook Adressen” gewahlt haben, werden die
vorhandenen Adressen angezeigt, aber Sie konnen keine weitere Bearbeitung durchfiihren:

.4 5 OFFICE
Start
L Einstellungen | EA Adress
O nic Ordner
© Beenden
Pragramm Neu

= SJ Arbeitsplatz
v & Stammdaten
Adressen
> #= Ausschreibungen
> #= Formulare

Adressen

Bearbeiten

> #= Kostenermittiungen

» = Listen
> @ Vorlagen
& Ablage
> [ Projekte

Zwischenablage

64

0 £l Aufsteigend § 5J) Adressdatenbank
0 1 Absteigend % Thunderbird Adressen
organisieren £ ™S Outlook Adressen v
Daten Ansicht Datenbank
Suchen im aktuellen Crdner und in allen Unterordnem Jel
Ubersicht Sortierung: |
|Cj Adressen aus Thunderbird | Titel Vorna
» Gesammelte Adressen (2) Ingo

Persanliches Adressbuch (0)
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4.2 5Filter

Aktivieren

Wenn Sie die Funktion ,Aktivieren” wahlen, 6ffnet sich folgender Dialog:

Filtereinstellungen n
Feld: Verknipfung: Wert: Logik:
Branche ~  ist gleich ~ UND ~ ® Hinzufigen
Liste der Verkniipfungen:

Verkniipfung Wert Logik Entfernen

Feld
Alle entfernen

Grof-/ Kleinzchreibung wird bei der Definition des Filters i.d.R. ignoniert. Klicken Sie auf die Schaltflache "0K", um den Filker zu

aktivieren.

v DK > Abbruch

Hier kénnen Sie jetzt verschiedene Filterkriterien eingeben und die Adressdatenbank nach diesen

Kriterien filtern lassen.
Wenn Sie zb. die Datenbank nach verschiedenen Namen filtern mochten, kénnen Sie dies

folgendermafen durchfiihren:

Filtereinstellungen n
Feld: Verkniipfung: Wert: Logik:
Nachname/Firma « enthalt v stadt ODER  ~  (® Hinzufiigen
Liste der Verknipfungen:
Feld Verkniipfung Wert Logik (© Entfernen
enthalt stadt ODER Alle entfernen

Machname/Firma

GroB_—.-" Kleinzchreibung wird bei der Definition des Filkers i.d.R. ignoriert. Klicken Sie auf die Schaltflache "0E", umn den Filter 2u

aktivieren.

< OK > Abbruch

Wenn Sie jetzt auf ,OK klicken, werden nur noch die Adressen mit den gewiinschten Namen

angezeigt:

65



SJ Software GmbH |1 52070 Aachen | LothringerstralRe 61

Suchen im aktuellen Ordner und in allen Unterordnerm Felb'e
Ubersicht Sortierung: Nachname/Firma Filter: aktiv Status: Bearbeiten
|—u Adressen | Titel Vormame MNachname/Firmat Abteilung

Bauherran
> Behérden

Stadt Aachen FB Bauaufsicht
Stadt Eschweiler Amt fir Wirtschaftsfdrderung. Liegenschaften + Tourismus

> Gewerke Stadt Stolberg Amt fur Liegenschaften

Privat

Deaktivieren

Mit dieser Funktion werden alle Filter zuriickgesetzt und wieder die komplette Adressdatenbank
angezeigt.

4.3 Ausschreibungen

Der Bereich ,Ausschreibungen” gliedert sich in die Ordner ,Dokumente” und ,Positionen”.
Dokumente

Hier kénnen Sie Dokumente verwalten, die Sie bei lhren Leistungsverzeichnissen fiir die Vor- und
Schlussbemerkungen verwenden kénnen. Sie kénnen ganz neue Dokumente als RTF- oder DOCX-
Datei anlegen, oder bestehende Dateien importieren.

Positionen

Hier werden alle Datenbanken verwaltet, die Sie zum Import von Positionen in die
Leistungsverzeichnisse verwenden kénnen. Zum aktuellen Zeitpunkt (August 2023) gibt es als
Mietdatenbank nur die BKI Positionen, die iber das Live Update immer in der ganz aktuellen Version
zur Verfligung stehen. Diese Datenbank sollten Sie nicht erweitern oder verédndern, da Sie beim Live
Update immer Uberschrieben wird. Sie kénnen aber jederzeit eine Kopie anlegen, die dann auch
verandert werden kann. Natlrlich kénnen Sie auch ganz neue, eigene Datenbanken anlegen, oder als
GAEB- und MDI-Datei importieren.

Hinweis 1: Die Datenbanken von sirAdos, Heinze und Dr. Schiller & Partner liegen nicht als Datei auf
Ihrer Festplatte, sondern werden Uber eine Schnittstelle in die Projekte importiert.

Hinweis 2: Zusatzlich kdnnen Sie natirlich jederzeit Positionen aus bestehenden Projekten
importieren.
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4.4 Formulare

Hier werden alle verfligbaren Formulare angezeigt, die Sie zum Import in Ihre Projekte verwenden
koénnen. Die Formulare dienen hier nur der Anzeige und Ubersicht und kénnen nicht ausgefiillt und
gespeichert werden. Dies geht nur projektorientiert, nachdem Sie das gewiinschte Formular in das
Projekt Gibernommen haben.

4.5 Kostenermittlungen

Hier werden alle Datenbanken verwaltet, die Sie zum Import von Vergleichsobjekten und
Kostenelementen in lhre Kostenermittlungen verwenden kénnen. Uber das Live Update stehen die
BKI- und BTK-Datenbanken immer in der ganz aktuellen Version zur Verfiigung. Diese Datenbanken
kénnen von lhnen nicht verandern werden, da sie beim Live Update immer UGberschrieben werden.
Im Bereich ,EIG (Eigene Datenbanken)” kdnnen Sie eigene Objekt- und Kostenelementdatenbanken
anlegen.

Eigene Objektdatenbank
Wenn Sie eine eigene Objektdatenbank erzeugen, werden automatisch 9 Gebaudearten mit ihren
Untergruppen angelegt. In diese Objektdatenbank konnen Sie Daten aus dem Modul ,AVA” und dem

Modul ,Kostenermittlung” exportieren.

AVA

« SJ OFFICE
Start AVA Extras
& Einstellungen LV B speichern [l L ¥ au B Arbeitsplatz sTie-Bau | [ GaEBxML v [ Tabelle v Offnen [0 Handbiicher
@ nfo ng v W Drucken €R B oztei S Heinze ~ B o ~ IPEIGENEIDAtENBARRNN ~ schiieBen @ Support
@ Beenden @ E indern [PV Ausschreibende sirados Live | [P v EIG-Objekt aus AVA-Neubau (Version der DIN 276: 2018)
Programm Meu Bearbeiten Zwischenablage Import D e (e o DA e
v SJ Arbeitsplatz LV Ubersicht Eigenschaften
v & Stammdaten < Enstellungen
B Adressen Tabelle: Max. Ebene: Spalten:
> d Ausschreibungen Editierbar O Leistungsverzeichnis @ Typ DLshne (JDaver[n] [ Status
» g Formulare [Clinfos einblenden O Gliederung 1 @ Bedarf ()Stoffe [1Gesamt [n] [)Bild
> g Kostenemmittiungen Ansicht: O Gliederung 2 @Einheit  ()Gerite BKG (2018) @ Quelle
*= Listen (O mit Positionen O Gliederung 3 ace ([JSonstiges  [(JKG (2008) (] Kommentar
» 3 Vorlagen [ Bieterinformationen (O Gliederung 4 Blst [%] @B
I= Ablage o —— O Gliederung §
~ I Projekte =
 #§ 00-Muster Musterprojekt Suchbegriff P X
v i AVA Nr & Text Typ Bedaf  YrMenge Einheit * Preis GP  [%] KG(2013) LB Quelle
o] Modul SJ AVA 010 | VE Rehbau |/ LV LV-Menge Karolus Bau GmbH & Co. KG  415.564,50  38.4
~ 1@ Lei i || |020 | VE Fassade | LV L\V-Menge Fiedel Fassadenbau GmbH ~ 616.199.00 56,9
> [ 010 VE Rohbau 030 VE Dach ] LV-Menge LVPreis 5151720 48
» [) 020 VE Fassade
» @ 030 VE Dach
> il Ubersichtsn
> i Bauantragsformulare
> i Bautagsbiicher
> i Bauzeitenplane
> i Kostenermittlungen
Kostenermittlung
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. 1 OFFICE
Start Kostenermittiung Extras
£ cinstelungen | B Speichern [ Loschen B objekte | BJa: B caeexmL ~ [ Tabele ~ v (ffnen (1) Handbicher ~
9 nio ™ Drucken € Rickgéngig B Gebsude /& sirados Live | [ GAEB 2000 ~ ~~ Schliefen @ Support
© Beenden B Zndern r* wiederherstellen | [l Kostenelemente B> GaR oo ~ EIG-Obijekt aus AVA-Neubau (Version der DIM 276: 2018)
Programm Bearbeiten Import EIG-Objekte-Neubau (Version der DIN 276: 2018) e
v SJ Arbeitsplatz Alle Texte:

v g Stammdaten
Adressen
> g& Ausschreibungen

Blockbreite: 160 mm

A Schrift andemn Anal, Standard, 10

Anderungen durchfithren

> £2 Formulare Grundflachen und Rauminhalte

> ﬁ Kostenermittiungen
> & Listen
> &3 Vorlagen
& Ablage
v & Projekte
~ @ 00-Muster Musterprojekt
AVA
Bauantragsformulare
Bautagebicher
Bauzeitenplane
Kostenermittiungen
~ |k Modul S KOSMA - Kostenermittlung Rohbau

v ov v

<

> @ Allgemeines |

> Kosten
> [ Honorare
> | Modul SJ KOSMA - Kostenschatzung mit Elementen
> [ii| Modul SJ KOSMA - Kostenschatzung mit Vergleichsobjekte

Nutzungsflache (NUF):

+ Technikflache (TF):

+ Verkehrsflache (VF):

= Metto-Raumflache (NRF):

+ Konstruktions-Grundflache (KGF):
= Brutto-Grundflache (BGF):
Brutto-Rauminhalt (BRI):

- Netto-Rauminhalt (NRI):

= Konstruktions-Rauminhalt (KRI):
Wohnflache (WFL):

Bebaute Flache:

+ unbebaute Flache:

= Gesamtflache:
Auldenanlagenflache:

Angaben

Grundlagen (nach DIN 276 / 12.18 Ziffer 4.3.2 bis 4.3.7):
Kostenstand (nach DIM 276 / 12.18 Ziffer 4.2.4):
Zeitpunkt der Ermittlung:

Umsatzsteuer (nach DIN 276 / 12.18 Ziffer 4.2.15):
Faktor:

Bemerkungen

(leer)

68

5 500,000 m2
500,000 m2
500,000 m2

6.500,000 m2
3.000,000 m2
9,500,000 m2
16 500,000 m3
0,000 m3

16 500,000 m3
0,000 m2
1.375,000 m2
0,000 m2
1.375,000 m2
0,000 m2

Kostenrahmen
2024 4. Quartal (130,8)

brutto
100.0
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Eigene Kostenelementdatenbank

Wenn Sie eine eigene Kostenelementdatenbank anlegen, kdnnen Sie entscheiden, in welcher Ebene
der DIN 276 die Elemente gespeichert werden sollen.

- Die erste Ebene nennen wir Makroelemente und sie dienen dem groben Kostenrahmen
- Die zweite Ebene nennen wir Grobelemente und sie dienen der schnellen Kostenschatzung
-  Die dritte Ebene nennen wir Feinelemente und sie dienen der genaueren Kostenberechnung

In Abhangigkeit von der ausgewahlten Ebenentiefe wird die Datenbank mit der Struktur der DIN 276
angelegt.

Zur gewiinschten Kostengruppe wird zuerst eine Ausfiihrungsklasse (AK) und dazu dann beliebig viele
Ausflihrungsarten (AA) angelegt.

'w* SJOFFICE
Start Kostenermittlung Extras
& cinstellungen | H Speichern [ Loschen v Offnen (0 Handbicher ~
9 nio ™ Drucken € R ~ | A\ SchlieBen @ support
@ Beenden & Andern ? wie 1_ Ubergeordnet | o FAQ
Programm Bearbeiten Impart Export Hierarchie Hilfe

~ = SJ Arbeitsplatz

B Neue AK/AA [ Bearbeiten [l AA kopieren I Loschen

Kein Suchbegriff eingegeben.

v & Stammdaten 2.
g B Adressen [CJNur Kostengruppen mit Elementen anzeigen 7‘9' X
> & Ausschreibungen KG.AKAA ~ Text Von Mittel Bis Einheit
> da Formulare ~E Alle Kostengruppen
~ g2 Kostenermittlungen > @ 100 Grundstiick
— . > [@ 200 Vorbereitende MaBnahmen
> il BKl (Baukosteninformationszentrum) @ 00 B . Baukonstrukti
= v auwerk - Baukonstruktionen
> BTK (Wingen Verla
! (Wing o) v @ 310 Baugrube / Erdbau
~ il EIG (Eigene Datenbanken) 1 Herstell
v & EIG-Kostenelemente-Allgemein ® 12 Uers :I'url;,g
G mschlieBung
B Allgemeines u
[@ Kostenelemente @ 31 Wass.arhaltung
> & EIG-Objekt aus AVA-Neubau vg ;:‘; :"“"“?b e
> & EIG-Objekte-Neubau om0 N::: ;?;Z';’K
» &= Listen
N E Vorlagen M 01] Neue eigene AA | 1,00] 2,00 3.00] cm |
IS Ablage > 320 Griindung / Unterbau
v Ig Projekte > @ 330 AuB ande / Vertikale Bauk i auben
~ # 00-Muster Musterprojekt ’ 340 ! ande / Vertikale Bauk ki innen
R AVA > 350 Decken / Horizontale Baukonstruktionen
> Bauantragsformulare > @ 360 Dacher
) Bautagebiicher > @ 370 Infrastrukturanlagen
. > @ 380 Baukonstruktive Einbauten
> Bauzeitenplane ® 90 O fir Baul
> Kostenermittlungen ’ = ur
g > [@ 400 Bauwerk - Technische Anlagen
> [@ 500 AuBenanlagen und Freiflaichen
> [@ 600 Ausstattung und Kunstwerke
> @ 700 Baunebenkosten
> @ 800 Finanzierung
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Der Bereich ,Listen” gliedert sich in mehrere Bereiche, die in den verschiedenen SJ Modulen
verwendet werden. Es handelt sich bei allen Bereichen um Tabellen, die als Basis zur Verfligung
stehen, aber von lhnen angepasst und verandert werden kdnnen.

Im Bereich ,Allgemeines” befinden sich Listen, die in mehreren Modulen benétigt werden. So werden
z.B. die Listen fiir die DIN 276 vom Modul ,AVA” und vom Modul ,Kostenermittlung” verwendet.

Mit einem Doppelklick 6ffnet sich ein bestehender Eintrag zur Bearbeitung:

73 S OFFICE

Start Extras

£ Einstellungen
O Inic
© Beenden

Programm

~ = SJ Arbeitsplatz
~ & Stammdaten
A Adressen
> f; Ausschreibungen
> g2 Formulare
> £ Kostenermittlungen
w = Listen
> Allgemeines
- Bautagebucher

B Sammelordner -~ E'.":-rl;;&r‘

‘ Datei importieren IE/ AVA IEI Formular B speichern Eg Léschen
ateien v (@ Eintrag i @ Kostenermittlung ™ Drucken €] Riickga
E indern o
Module Bearbeiten

Eigene Eintrége kdnnen gedndert oder geldscht werden.

Typ  Text Bemerkung

Eig. Beton

Eig. Holz
Eig. Stahl

Eintrag bearbeiten (Eig.) X

B Baustoffe

B Lagerstatus
B Qualifikationen
B Vorginge
B Wetter - Bewdlkung
B Wetter - Niederschlag
B Wetter - Wind
> Bauzeitenplane
> Kostenermittlungen
> 3 Vorlagen
& Ablage
> @ Projekte

Mummer: 001
Text-

Bemerkung:

(Die Nummer wird automatisch eingesetzt.)

< OK > Abbruch

Uber die Funktion , Start - Neu - Eintrag” kdnnen Sie ganz neue Eintrage anlegen:

74 ) OFFICE

Start Extras

£# Einstellungen
O nio f crojekt
@ Beenden

Dateiordner
Programm

v 3J Arbeitsplatz
v & Stammdaten
0 Adressen
> g& Ausschreibungen
> g= Formulare
> §= Kostenermittlungen
v = Listen
> Allgemeines
~ Bautagebicher

B sammelordner ~ [ vorlagen

B Datei anlegen

Meu

[@] Formular H speichern B Loschen

@] Kostenermittiung ™ Drucken € Rickgéngig
"| Bauzeitenplan K indern ? Wiederherstellen
Meodule Bearbeiten

Eigene Eintrage kidnnen gedndert oder geldscht werden.

Typ Text  Bemerkung
Eig. Beton

Eig. Holz

Eig. Stahl

B Baustoffe

B Lagerstatus
B Qualifikationen
B Vorgange
B Wetter - Bewilkung
B Wetter - Niederschlag
B Wetter - Wind
> Bauzeitenplane
> Kostenermittlungen
> i@ Vorlagen
= Ablage
> @ Projekte
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Diese neuen Eintrage stehen lhnen dann in allen Projekten direkt zur Verfligung.

4.7 Vorlagen

Sie kénnen eigene Dateivorlagen in SJ OFFICE einbinden, die Sie dann ebenfalls per Drag & Drop in
die Projekte ibernehmen kénnen.
So kénnen Sie z.B. eine Excel Datei zur HOAI Berechnung hinterlegen und dann diese Datei in |hre

Projekte Gbernehmen.

Markieren Sie links in der Baumstruktur den Eintrag ,Stammdaten - Vorlagen” und klicken dann auf

»Datei importieren”:

7 SJOFFICE

Start Extras
£ Einstellungen B sammelordner
0 nic # Projekt
© Beenden Dateiordner

Programm

w e SJ Arbeitsplatz
~ & Stammdaten
0 Adressen
> #= Ausschreibungen
> g= Formulare
» fg Kostenermittiungen
» = Listen

B Dstei importieren

E, Registrierte Dateien ~ (@ Eintrag

Meu

i3 Vorlagen
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Wihlen Sie Ihre Excel Datei und klicken auf ,,Offnen”:

' Datei(en) importieren x
“ E’] T~ <« Server » E Server » Blro » Allgemein » 02Vorlagen » Neuer Ordner v &} Meuer Ordner durchsuchen el
Organisieren v Meuer Ordner =~ [@ o

A Start Mame Anderungsdatum Typ GraBe
a
Vorlage Ordnerruecken xlsx 16.08.2024 08:18 Microsoft Excel-Ar... 16 KB
a] Katalog |@ 2 |
> @ OneDrive - Personal
& Desktop »
i Downloads »
—| Dokumente »
P9 Bilder »
Dateiname: |Vorlage Ordnerruecken.xlsx >

Die Datei wird Gibernommen und links in der Baumstruktur angezeigt:

2 ) OFFICE
st Extras
& tinstellungen | B8 Sammelordner - [ Vo [} . =] Ava 8] Formular A B Loschen 3¢ ausschneiden | [l . & . ~ Gifnen (0 Handbicher
ok [ Registrierte Dateien ~ (@ Eintra ] Bauta i o - “ s B opieren B Openoifce @ siche " A SchiieBien @ support
Dateiordner ] = i r*wi B 1 Ubergeordnet | ¢ FaQ

Heu Module Bearbeten Zwischensblage Export Datensicherung Hierarchie Hulfe

v SJ Arbeitsplatz a B < D E F G H ’ K L M N
v @ Stammdaten
B Adressen
> f Ausschreibungen
» g Formulare
» g Kostenermittiungen
> i Listen
~ £ Vorlagen
[ B Vorlage Ordnemruecken
= Ablage E
> @ Proekte 10
1
12
13
1
15
16
17
1

Sl Software S) Software

i
j

Thema Thema Thema Thema

Inhalte tnhalt Inhalt Inhalt

20
2
2
2
24
kL)
2
27
Ef]
29
30
3
2
33 Nr. Nr. Nr. Nr.
3
35
Lo Jahr Jahr Jahr Jahr
37
38
39
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Markieren Sie jetzt das gewlinschte Projekt, in das Sie diese Excel Datei einbinden mdchten und
klicken dann in der Menlileiste auf <Neu - Vorlagen>:

7 s OFFICE

Start Extras

£# Einstellungen | [ Sammelordner V_ B oatei importieren | [ Ava

O nfo i Projekt B Registrierte Dateien ~ @ Eintrag
© Beenden

B| Formular

i*| Bautagebuch  |ifi| Kostenermittlung

=| Bauzeitenplan

Dateiordner B Date anlegen

Programm Meu

Medule
~ = SJ Arbeitsplatz | ~ @ Vorlagen
> & Stammdaten 3 Vorlage Ordnerruecken
& Ablage
~ @ Projekte
v % 00-Muster Musterprojekt
v AVA
5 o) Modul SJ AVA
Bauantragsformulare
Bautagebiicher
Bauzeitenplane
Kostenermittlungen

WOOW W W

Es 6ffnet sich die Baumstruktur mit allen verfiigbaren Vorlagen und Sie kénnen die gewiinschte Datei
mit Drag & Drop libernehmen.
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